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РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

М И Н И С Т Е Р С К И   С Ъ В Е Т

Д О К У М Е Н Т А Ц И Я

за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка

с предмет: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции:

Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, 

Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝,
 във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие
София, 2011 г.

СЪДЪРЖАНИЕ:

1. Решение за обществена поръчка

2. Обявление за обществена поръчка

3. Раздел I. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА.

4. Раздел ІI. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА.

5. Раздел iii. ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ И ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА

6. Раздел ІV. МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ.

7. Раздел V. ПРИЛОЖЕНИЯ.
· Приложение № 1 – Оферта;

· Приложение № 2.1/2.2 - Ценово предложение
· Приложение № 3.1/3.2 – Техническо предложение 

· Приложение № 4 – Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП; 

· Приложение № 4А – Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 от ЗОП;

· Приложение № 5 – Декларация по чл. 47, ал. 5, т. 1 от ЗОП;

· Приложение № 5А – Декларация по чл. 47, ал. 5, т. 2 от ЗОП;

· Приложение № 6 – Декларация по чл. 47, ал. 2, т. 2 от ЗОП;

· Приложение № 6А – Декларация по чл. 47, ал. 2, т. 1 и 3 от ЗОП;

· Приложение № 7 – Декларация за съгласие за участие като подизпълнител;

· Приложение № 8 - Декларация за съгласие за приемане на условията на поръчката;

· Приложение № 9 – Информация за общия оборот и оборота от сходен тип услути

· Приложение № 10 – Списък на основните изпълнени договори 

· Приложение №  11 – Справка – декларация за образованието, професионалния опит и квалификация на експертите, отговарящи за изпълнението на поръчката;

· Приложение № 12 – Професионална автобиография;

· Приложение № 13– Сведения за участника;

· Приложение № 14.1/14.2 – Проект на договор;
Приложение № 15– Индивидуален оценъчен лист.

РАЗДЕЛ I: УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

1. В процедурата за възлагане на обществена поръчка може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения,  което отговаря на условията, посочени в Закона за обществени поръчки и обявените изисквания от Възложителя в документацията за участие.

2. Възложителят ще отстрани от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, за който е налице поне едно от посочените по-долу обстоятелства:

а) е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

· престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

· подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

· участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

· престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

· престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс; 

б) е обявен в несъстоятелност;

в) е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

г) е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

д) е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението;

е) има парични задължения към държавата или към община по смисъла на чл. 162, ал. 2 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;
ж) има наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години.
3. Когато участниците са юридически лица, изискванията на т. 2, б. „а” и б. „д” се прилагат, както следва:

· при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

· при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон,  без ограничено отговорните съдружници;

· при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

· при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

· при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

· във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват участника.

· В изброените по-горе случаи и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, изискването се отнася само за прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.

4. Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка участници:

а) при които лице по т. 3 от Раздел І на настоящата документация е свързано лице по смисъла на § 1, т. 1 от допълнителната разпоредба на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси, с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

б) които са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси. 

5. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по т. 2, 3 и 4 се прилагат и за подизпълнителите.

6. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по т. 2 и 4 с декларации по образец (Приложения № 4, 5 и 6).

7. Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, e налице някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 2 от Закона за обществените поръчки.

Комуникация между вЪзложителя и УЧАСТНИЦИТЕ

8.  Всички комуникации и действия на Възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура са в писмен вид.

9.  Обменът на информация между Възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини:

1) Лично – срещу подпис;

2) по пощата - чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от участника адрес;

3) чрез куриерска служба;

4) по факс;

5) по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис; 

6) чрез комбинация от тези средства.

10.  Писмата и уведомленията следва да бъдат адресирани до посоченото за тази цел лице за контакти.

11. Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за възлагане на обществена поръчка се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на информацията.

12. При предоставяне на техническите спецификации на участниците в процедурите и при сключването на договора за обществена поръчка Възложителят може да посочи коя част от информацията, която им предоставя, има конфиденциален характер. Участниците нямат право да разкриват тази информация.

13. При подаване на офертата си участникът също може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни, с изключение на следните случаи:

а) при изпълнение на задължението от Възложителя да изпрати информация за сключения договор до Регистъра за обществени поръчки;

б) когато при писмено искане от участник Възложителят изпълни законовото си задължение да му осигури достъп до протокола или предостави копие от протокола. В този случай Възложителят ще положи грижа и може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

14. Решенията на Възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис, или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

15. До 10 дни преди изтичането на срока за подаване на офертите по процедурата лицата могат да поискат писмено от Възложителя разяснения по същество относно документацията за участие. Възложителят отговаря писмено в 4-дневен срок от постъпване на искането, като изпраща своя отговор до всички лица, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, което е направило запитването. Разяснението се прилага и в документацията, която се закупува от други лица.

16. За получено уведомление по време на процедурата се счита това, което е достигнало до адресата, на посочения от него адрес. 

17. Когато адресатът е сменил своя адрес и не е информирал своевременно за това ответната страна, или адресатът не желае да приеме уведомлението, за получено се счита това уведомление, което е достигнало до адреса известен на изпращача.

18. Възложителят има право да предостави и електронно копие на документацията за участие или на част от нея на участниците, които са я закупили. 

19. Участникът също може да представи някои от документите в офертата си освен в писмен вид и на електронен носител.

20. При различие в съдържанието на документи представени в писмен вид и на електронен носител, за валидно се счита записаното в писмен вид.

21. Информация, която е представена само на електронен носител, без да е представена и в писмен вид, няма да се приема като предоставена в процедурата, освен когато е изпратена при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

Представяне на ОФЕРТИ

22. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на изискванията и указанията от настоящата документация.

21. Ценовата оферта задължително трябва да включва пълния обем на обществената поръчка. 

22. Всеки участник има право да представи само една оферта по процедурата. 

23. Офертата следва да бъде представена на адрес гр. София бул. „Дондуков” № 1, преди часа и датата, посочени в обявлението като срок за представяне на офертите.

24. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба. Пликът с офертата съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика със съдържание, подробно описано в т. 3 от Раздел ІIІ „Указания за подготовка на офертата”, както следва:

24.1. плик № 1 с надпис "Документи за подбор", 

24.2. плик № 2 с надпис "Предложение за изпълнение на поръчката", 

24.3. плик № 3 с надпис "Предлагана цена".

25. Офертата може да се представи и по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис. В този случай участникът е длъжен да представи на Възложителя всички документи, които не са в електронен вид, по реда на т. 24 преди изтичането на срока за получаване на офертите.

26. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

27. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

28. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него. Участникът не може да иска от Възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка; получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.

29. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

30. След крайния срок за подаване на офертите участниците не могат да оттеглят или променят офертите си.

31. Всички разходи на участника за участие в процедурата са за негова сметка.

РАЗГЛЕЖДАНЕ И ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

32. Ако няма представени оферти по процедурата, Възложителят има право да удължи срока най-много с 30 (тридесет) дни или да прекрати процедурата с мотивирано решение.
33. Възложителят е длъжен да удължи срока за получаване на офертите с не повече от 30 (тридесет) дни, когато първоначално определеният срок е недостатъчен, поради необходимост от:

а) разглеждане на място на допълнителни документи към документацията;

б) оглед на мястото на изпълнение.

34. В процеса на провеждане на процедурата участниците са длъжни да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в декларираните от тях обстоятелства в 7-дневен срок от настъпването им.
35. За провеждане на процедурата Възложителят с писмена заповед назначава комисия. Комисията се назначава от Възложителя след изтичане на срока за приемане на офертите по реда на Глава пета, Раздел втори на ЗОП.
36. Срокът за приключване на работата на комисията се определя от Възложителя в заповедта и може да бъде променян само със заповед на Възложителя. Срокът следва да бъде съобразен със спецификата на обществената поръчка и не може да бъде по-дълъг от срока на валидност на офертите.
37. Членовете на комисията и консултантите към нея са длъжни да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията. 

38. Когато по обективни причини член на комисията не може да изпълнява задълженията си и не може да бъде заместен от резервен член, Възложителят издава заповед за определяне на нов член.
39. Комисията, назначена от Възложителя, за разглеждане, оценка и класиране на офертите започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти.
40. Членовете на комисията и консултантите подписват и представят на Възложителя декларация, в която декларират, че:
1) нямат материален интерес от възлагането на обществената поръчка на определен участник;

2) не са "свързани лица" по смисъла на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси с участник в процедурата или с посочените от него подизпълнители, или с членове на техните управителни или контролни органи;

3) нямат частен интерес по смисъла на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси от възлагането на обществената поръчка;

4) се задължават да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията.

41. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел.

42. В работата си по разглеждане, оценка и класиране на офертите Комисията спазва реда, предвиден в чл. 68 – 72 от ЗОП. 

43. На оценка по определените в документацията критерии и методика за оценка подлежат само офертите на участниците, които не са отстранени от участие в процедурата поради наличието на някое от обстоятелствата, посочени в чл. 47, ал. 1 и 5 и тези, по чл. 47, ал. 2 от ЗОП, посочени в обявлението, както и които отговарят на обявените в настоящата документация изисквания за икономическо и финансово състояние, професионална квалификация и технически възможности.

44. Комисията може по всяко време да проверява заявените от участниците данни, да изисква от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за данни, представени в пликове №  2 и 3. Тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.

45. Когато обектът на обществена поръчка е сложен или със специално предназначение, Възложителят може да проверява техническите възможности на участника и при необходимост оборудването за изпитване и изследване и възможностите за осигуряване на качеството. Възложителят може да поиска това и от компетентен орган на държавата, в която е установен участникът, ако този орган е съгласен да извърши проверка от името на Възложителя.
46. Когато офертата на участник съдържа предложение, което в зависимост от избрания критерий по чл. 37, ал. 1 от ЗОП е с 30 на сто по-благоприятно от средната стойност на съответните предложения в останалите оферти, комисията изисква от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това.

47. Комисията може да приеме писмената обосновка и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни фактори, свързани с:
1) оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

2) предложеното техническо решение;

3) наличието на изключително благоприятни условия за участника;

4) икономичност при изпълнение на обществената поръчка.

5) получаване на държавна помощ.

48. Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените фактори не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.
49. Комисията с мотивирана обосновка предлага на Възложителя за отстраняване от процедурата всеки участник:
1) който не е представил някой от необходимите документи, посочени в настоящата документация;

2) не може да участва в процедура поради наличие на някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 и тези, по чл. 47, ал. 2 от ЗОП, посочени в обявлението;
3) е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на възложителя; 

4) който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП.
50. Комисията оценява офертите в съответствие с предварително обявените условия, критерии и показатели за оценка. Решенията на комисията се вземат с мнозинство от членовете й.
51. Когато критерият за оценка е най-ниска цена, всички допуснати участниците се класират на база предложена цена за изпълнение на поръчката, като на първо място се класира участникът с най-ниска предложена цена. 

52. Обявяването на датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти за процедури, провеждани по реда на ЗОП се извършва най-малко  един работен ден преди отварянето на ценовите оферти. Възложителят обявява датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване им на интернет сайта на Министерския съвет – www.government.bg. Информация по телефона за датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти няма да бъде давана. При отварянето на плика с предлаганата цена имат право да присъстват участниците или упълномощени техни представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и средствата за масова информация.  

53. Оценката и класирането, както и определянето на изпълнител се извършва за всяка обособена позиция. 
54. Комисията оценява и класира участниците по степента на съответствие на офертите с предварително обявените условия в документацията за участие.
55. В случай че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, когато е избран критерият по чл. 37, ал. 1, т. 2 от ЗОП, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател.

56. Комисията съставя протоколи за работата си, които се подписват от всички членове. Протоколите за разглеждането, оценяването и класирането на офертите се предават на Възложителя заедно с цялата документация, свързана с провеждането на процедурата. Комисията приключва своята работа с предаване на протоколите на възложителя. Когато член на комисията е против взетото решение, той подписва протокола с особено мнение и писмено излага мотивите си.

Класиране и определяне на Изпълнител. Прекратяване на процедурата.

57. Възложителят обявява с мотивирано решение класирането на участниците и участника, определен за изпълнител, не по-късно от 5 работни дни след приключване работата на комисията. В решението Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им. Възложителят изпраща на участниците решението за класиране в тридневен срок от издаването му.

58. В изключителни случаи Възложителят може да поиска писмено - чрез писмо или факс, класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка. Участниците имат право да отхвърлят искането. Участник приел изменението е задължен да удължи срока на гаранцията за участие.

59. Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение, само когато:


а) не е подадена нито една оферта или няма участник, който отговаря на изискванията по чл. 47-53а от ЗОП;


б) всички оферти не отговарят на предварително обявените условия от Възложителя;


в) всички оферти, които отговарят на предварително обявените от Възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури. В този случай в решението за прекратяване се посочва най-ниската оферирана цена. Възложителят не може да сключва договор със същия предмет за цена равна или по-голяма от посочената в решението при провеждане на следваща процедура в рамките на същата година;


г) първият или вторият класиран участник откаже да сключи договор;


д) отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, включително при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които Възложителят не е могъл да предвиди;


е) са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;


ж) поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал. 1 от ЗОП не се сключва договор за възлагане на обществена поръчка.

60. Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:

а) е подадена само една оферта за участие;

б) има само един участник, който отговаря на изискванията по чл. 47-53а от ЗОП или само една оферта отговаря на предварително обявените условия от Възложителя.

61. В 3-дневен срок от решението за прекратяване, Възложителят уведомява участниците за прекратяването на процедурата и изпраща копие от решението до изпълнителния директор на АОП. 

62. При прекратяване на процедурата за възлагане на обществената поръчка в случаите на т. 60, букви „в”, „д” и „е” или по т. 61, Възложителят възстановява на участниците направените от тях разходи за закупуване на документацията за участие в процедурата в 14-дневен срок от решението за прекратяване.

63. Всяко решение на Възложителя в процедурата за възлагане на обществена поръчка подлежи на обжалване относно неговата законосъобразност, включително за наличие на дискриминационни икономически, финансови, технически или квалификационни изисквания в обявлението, документацията или във всеки друг документ, свързан с процедурата. Жалбата се подава едновременно пред Комисията за защита на конкуренцията и Възложителя от всяко заинтересовано лице, в 10-дневен срок по реда на чл. 120 и следващите от ЗОП. 

64. Жалба срещу решение на възложителя, с изключение на решението за определяне на изпълнител, не спира процедурата за възлагане на обществена поръчка, освен когато е поискана временна мярка "спиране на процедурата". Когато с жалбата е поискана временната мярка по предходното изречение, процедурата за възлагане на обществена поръчка спира до влизане в сила на определението, с което се отхвърля искането за временна мярка, или до влизане в сила на решението по жалбата, ако е наложена временната мярка.

65. Жалба срещу решението за определяне на изпълнител спира процедурата за възлагане на обществена поръчка до окончателното решаване на спора, освен когато е допуснато предварително изпълнение.

Сключване на договор за възлагане на поръчката

66. Възложителят сключва договор(и) за изпълнение на обекта на поръчката по процедурата или съответните обособени позиции с участника, определен за изпълнител в резултат на проведената процедура за съответната обособена позиция. Възложителят няма право да сключи договор преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.

67. Договорът се сключва в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител  или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не по-рано от срока, посочен в т. 66, изречение второ. Възложителят няма право да сключи договор с избрания изпълнител преди влизане в сила на всички решения по процедурата.

68. Договорът за обществена поръчка се сключва в съответствие с проекта на договор представен в документацията за участие и включва задължително всички предложения от офертата на участника, определен за изпълнител. За всички неуредени въпроси във връзка със сключването, изпълнението и прекратяването на договорите за обществени поръчки се прилагат разпоредбите на Търговския закон и на Закона за задълженията и договорите.
69. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от същия закон, както и да извърши съответна регистрация, когато е изискуемо, да представи документи или да изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и е поставено от възложителя при откриване на процедурата. Когато участникът, определен за изпълнител, е чуждестранно юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/или чуждестранни юридически лица, същият удостоверява обстоятелствата чрез документи издадени от компетентен орган, или извлечение от съдебен регистър, или еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен. В случай, че в съответната чужда държава не се издават горепосочените документи или когато те не включват всички горепосочени обстоятелства, които трябва да се удостоверят, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен. Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.

69.1. Когато възложителят прилага чл. 23, ал. 4 от Закона за търговския регистър, той не може да изисква представяне на документите за удостоверяване на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП, когато те се отнасят до обстоятелства, вписани в търговския регистър.
70. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи освен документите по т. 69 и гаранцията за изпълнение на поръчката в съответствие с условията в обявлението за обществена поръчка, настоящите указания и проекта на договор.

71. В случай, че определеният за изпълнител е обединение, договорът за обществена поръчка се сключва след като изпълнителят представи пред Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и  регистрация по БУЛСТАТ на създаденото обединение или еквивалентен документ за чуждестранните обединения, ако такъв е предвиден от съответното законодателството.

72. В случай, че участникът определен за Изпълнител не представи документите по т. 69, т. 70 и т. 71 или в едномесечен срок от влизане в сила на решението за избор на изпълнител неоснователно откаже да сключи договора за изпълнение на поръчката, Възложителят може да определи за изпълнител участника, класиран на второ място в процедурата. Възложителят определя за изпълнител следващия класиран участник и го поканва писмено за сключването на договор за обществена поръчка в тридневен срок от установяване на обстоятелствата по предходното изречение.

73. Ако вторият класиран участник не представи необходимите документи или откаже да подпише договора, то Възложителят прекратява процедурата.

74. Когато предложената от участника цена за изпълнение на обекта на поръчката се калкулира по методика описана в офертата, методиката не може да се променя до окончателното изпълнение на договора.

ГАРАНЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА

75. Гаранцията за участие или изпълнение се представя в една от следните форми:

а) депозит на парична сума по сметка на Възложителя;

б) банкова гаранция в полза на Възложителя.


в) гаранцията за участие или изпълнение се внася по следната банкова сметка на администрацията на Министерския съвет:

Банка:  БНБ - ЦУ

BIC: BNBGBGSD

IBAN: BG38 BNBG 9661 3300 1579 01 

г) гаранцията за участие е сума в размер:

- по първа обособена позиция – 300 (триста) лв.;

- по втора обособена позиция – 1500(хиляда и петстотин) лв.;

д) гаранция за изпълнение –  2 % от стойността на договора без ДДС.

76. Определеният изпълнител избира сам формата на гаранцията за участие или изпълнение.

77. Размерът и валутата на гаранцията за участие или изпълнение са посочени в обявлението за обществената поръчка. 

78. Банковите разходи по откриването на гаранциите са за сметка на Изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура. 

79. Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

80. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществена поръчка.

ДРУГИ УКАЗАНИЯ

81. Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат Закона за обществените поръчки и документацията за участие в процедурата. 

82. В случай, че документацията за участие или част от нея се предава на участниците освен на български и в превод на друг чуждестранен език, при несъответствие в записите на различните езици, за валидни се считат записите на български език. 

83. Ако участниците в процедурата представят документи на език различен от българския и същите са представени и в превод на български език, при несъответствие в записите при различните езици, за валидни се считат записите на български език.

84. При противоречие в записите на отделните документи от документацията валидни са записите в документа с по-висок приоритет, като приоритетите на документите са в следната последователност:

1) Решението за откриване на процедурата;

2) Обявление за обществена поръчка;

3) Пълно описание на обекта на поръчката;

4) Техническа спецификация;

5) Указания за подготовката на оферта;

6) Методика за определяне на комплексна оценка на оферта; 

7) Проект на договор за изпълнение на поръчката;

8) Указания по провеждането и участието в процедура;

9) Образците за участие в процедурата.

Документът с най-висок приоритет е посочен на първо място.

РАЗДЕЛ ІI: УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАTA НА ОФЕРТА 


1. За участие в процедурата участникът следва да представи оферта изготвена при условията и изискванията на настоящата документацията за участие. Същата се представя в срока и на адреса, посочени в обявлението за обществената поръчка по реда описан в настоящите условия.


2. Всеки участник може да представи само една оферта по процедурата.


3. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника лично или от упълномощен от него представител или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба. Върху плика участникът записва  следното:

Министерски съвет
гр. София, бул. ”Дондуков” № 1

Отдел „Обществени поръчки”

Дирекция „Управление на собствеността и административно-стопански дейности”

О Ф Е Р Т А
за участие в открита процедура с предмет: 

˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝ с две обособени позиции: 
Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝; 
Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝ 
във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие
________________________________________________

име на участника

_________________________________________________
адрес за кореспонденция

________________________________________________
лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес

Пликът по т. 3 съдържа следните отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва: 
3.1. плик № 1 с надпис "Документи за подбор на ……………..", в който се поставят документите, изисквани от възложителя по т. 8 и от т. 8.1 до т. 8.12/8.13 (включително) от Раздел IІІ на настоящата документация, отнасящи се до критериите за подбор на участниците. 
3.2. плик № 2 с надпис "Предложение за изпълнение на поръчката на ……………..", в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в документацията изисквания (Техническото предложение, Приложение № 3.1, 3.2). Документите по всяка обособена позиция се поставят в три отделни плика с надпис "Предложение за изпълнение на поръчката по обособена позиция …………………………… ". В плика по съответната позиция се прилага подписан и подпечатан проект на договор (Приложение № 14).

3.3. плик № 3 с надпис "Предлагана цена на …………….", който съдържа ценовото предложение на участника (Приложение № 2.1, 2.2) в зависимост от обособената позиция, по която участва. Ценовото предложение за всяка обособена позиция се поставя в отделен плик с надпис "Предлагана цена по обособена позиция ………………".
4. Офертата се подава на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/или юридически лица, посочените в т. 8.2 от настоящите Указания документи се представят в официален превод на български език, а документите по т. 8.3, 8.4; 8.5, 8.6; 8.7; 8.8; 8.9; 8.11 и 8.12/8.13, които са на чужд език, се представят и в превод на български език.

Ако участникът е обединение, документите се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.

5. Когато за някои от изискуемите документи е определено, че може да се представят чрез “заверено от участника копие”, за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа се съдържа:

- текста “Вярно с оригинала”; 

Задължително следва да има собственоръчен подпис на представляващия участника и положен печат (ако има такъв). 

6. Представените образци в документацията за участие и условията, описани в тях са задължителни за участниците. Ако офертата не е представена по представените образци, възложителят може да отстрани участника от процедура, поради несъответствие на офертата с изискванията на документацията за участие.

7. Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок в обявлението и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.

СЪДЪРЖАНИЕ на офертата И МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

8. Офертата (Приложение № 1) и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително съдържа: 

8.1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от представляващия участника (в оригинал).

8.2. Документи, удостоверяващи правосубектност, а именно:

8.2.1. Заверено от участника копие (или нотариално заверен препис) от документ за регистрация (съдебна или в Агенцията по вписванията) или посочен единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър (ЗТР), когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец. Физическите лица, участници в процедурата или включени в състава на обединения, представят заверено от тях копие на документа за самоличност. 

8.2.2. Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът по т. 8.2.1. (или еквивалентен на него документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени) се представя в официален превод.  

8.2.3. Когато участникът е обединение/консорциум на юридически и/или физически лица се представя и акта за създаването му в оригинал или в нотариално заверен препис (като в случаите, в които документът е съставен на чужд език се представя и в превод на български език). В този случай, участниците в обединението/консорциума сключват споразумение, което трябва да съдържа най-малко клаузи, които да гарантират, че всички членове на обединението/консорциума са отговорни заедно и поотделно, по закон за изпълнението на договора; че водещия член на обединението/консорциума е упълномощен да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението/консорциума (включително да подпечатва) общите за обединението/консорциума документи; че изпълнението на договора, включително плащанията, са отговорност на водещия член на обединението/консорциума; че всички членове на обединението/консорциума са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора. 

8.2.4. Участниците в обединението/консорциума трябва да определят едно лице, което да представлява обединението/консорциума за целите на поръчката.

8.3. Удостоверение за актуално състояние 
Когато не е представен ЕИК съгласно чл. 23 от ЗТР, участниците – юридически лица или еднолични търговци прилагат към своите оферти и удостоверение за актуално състояние (оригинал или заверено от участника копие).
Чуждестранните юридически лица представят съответен еквивалентен документ, издаден от съдебен или административен орган в държавата, в която са установени; Документът се представя и в превод на български език.

Документът по настоящата точка следва да бъде издаден не по-рано от 3 (три) месеца преди датата на представянето му с офертата.

8.4. Документ за регистрация по БУЛСТАТ и по Закона за данък добавена стойност (когато е приложимо), като в случаите, в които участник е чуждестранно лице се представя съответния документ съгласно националното законодателство, ако съществува такъв (в заверени от участника копия).

8.5. Пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал) – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация (т. 8.2 и/или 8.3 по-горе), а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата. Декларациите по точки 8.6, 8.7 и 8.8 не могат да бъдат подписвани от пълномощник.

8.6. Декларации по чл. 47, ал. 1 от ЗОП (оригинал) – попълват се, подписват се и се подпечатват по приложения образец към настоящата документация (Приложения № 4 и № 4А). Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод на български език.

8.7. Декларации по чл. 47, ал. 5 и чл. 47, ал. 2, т. 4 от ЗОП (оригинал) – попълват се, подписват се и се подпечатват по приложените образци към настоящата документация (Приложения  № 5 и № 5А). Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.

8.8. Декларации по чл. 47, ал. 2 от ЗОП (оригинал) - представят се по приложените  образци към настоящата документацията (Приложения № 6 и № 6А).  Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.

8.9 Документ за закупена документация за участие (копие); 

8.10 Оригинал на документ за внесена гаранция за участие.
8.11.
Списък на подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, ако се предвиждат такива. 

Списъкът се описва в попълнения образец на оферта  и съдържа наименованието на подизпълнителите, вида на работите, които ще извършват и дела на тяхното участие (процент от общата стойност на поръчката). 

Ако списъкът е по-дълъг, се изготвя приложение към образеца, в който се попълват посочените данни за всички подизпълнители и в образеца се записва “Съгласно приложен списък”. 
Всеки от подизпълнителите трябва писмено да декларира своето съгласие за участие в изпълнението на поръчката и да отговаря на изискванията съобразно вида и дела на участието си.

Подизпълнителите удостоверяват тези обстоятелства със следните документи, които се прилагат към офертата на участника:

-
декларация за съгласие за участие като подизпълнител (оригинал) - представляващия и управляващ подизпълнителя попълва и подписва декларация по образеца приложен към настоящата документация  (Приложение № 7);

-
документи за регистрация на подизпълнителя – при условията на т. 8.2 по-горе;

-
удостоверение за актуална съдебна регистрация - при условията на т. 8.3 по-горе; 

-
декларации по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП – при условията на т. 8.6, т. 8.7. и     т. 8.8 по-горе;

-
доказателства за икономическото и финансовото състояние, техническите възможности и/или квалификация – при условията на т. 8.12/8.13 по-долу съобразно вида и дела на участието си. 

Подизпълнителите не е необходимо да отговарят на минималните  изисквания за икономическо и финансово състояние, технически възможности и/или квалификация, изискуеми за участника, но са длъжни да представят същите  документи, които представя и участника, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.

8.12. Изисквания и доказателства за икономическото и финансово състояние, техническите възможности и/или квалификация на участника за Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝:
8.12.1. Участникът следва да е реализирал оборот от сходни на предмета на поръчката дейности в размер не по-малко от 80 000 лв. без вкл. ДДС  общо за последните три години – 2008, 2009 и 2010 г.  Когато участникът е обединение/консорциум изискването се отнася общо за обединението/консорциума. Под ˝сходни дейности˝ се разбират изпълнението на консултантски услуги за изготвянето на наръчници/ръководства за управление/отчитане/мониторинг/контрол/одит по европейски и/или други международни програми и проекти и провеждане обучения на бенефициенти, или управляващи органи, или други координиращи и изпълняващи звена по европейски и/или други международни програми и проекти;

За доказване на изискванeто по т. 8.12.1. участникът представя:

- Информация (по образец Приложение № 9)  за общия оборот и за оборота от сходни на предмета на поръчката дейности за последните три години в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си. 
- Копие от баланс и отчет за приходите и разходите за 2008, 2009 и 2010 г.
8.12.2. Участникът следва да е изпълнил през последните 3 години (2008, 2009 и 2010г.) поне 2 договора, с предмет сходен на настоящата процедура. Под ˝сходен предмет˝ се разбира изпълнението на консултантски услуги за разработване/актуализиране на наръчници/ръководства и/или други подобни документи, свързани с управлението/за изпълнението на европейски и/или други международни програми и проекти и извършването на обучения за бенефициенти, или управляващи органи, и/или служители на координиращи и изпълняващи звена по европейски и/или други международни програми и проекти. 

За доказване на това изискване се представя Списък (по образец Приложение № 10) на основните договори с предмет, сходен на предмета на настоящата процедура за последните три години (2008, 2009 и 2010 г.), включително стойностите, датите, получателите и изпълнените дейности. За договорите, посочени в Списъка трябва да се представят препоръки за добро изпълнение. Когато участникът е обединение/консорциум изискването се отнася общо за обединението/консорциума. 
             8.12.3. Участникът следва да разполага минимум със следния персонал за изпълнение на поръчката:
Ключов експерт 1 “Ръководител на екипа”

Минимален брой  експерти : 1 
  Отговаря за цялостното изпълнение на договора, координира работата на екипа, планира дейността на екипа, предлага и привлича лектори за специализираните обучения, обобщава отчетите и окончателния доклад.
 Образование, квалификация и опит 

· Завършено висше образование с образователно-квалификационна степен “магистър”или „бакалавър” в областите икономика, публичната администрация, международни отношения, право, социология,  обществени, хуманитарни  науки или друга  подобна специалност или еквивалентна;

· Минимум 4 години професионален опит;

· Управление на поне два проекта, финансирани със средства от ЕС. 
Допълнителен опит и квалификация: 

· Поне един от ръководените проекти да е с предмет разработване на наръчник и/или други подобни документи свързани с управлението/за изпълнението на европейски и/или други международни програми и проекти.

  Ключов експерт 2 “ Изпълнение на проекти˝
  Минимален брой  експерти : 2 

Отговаря за изпълнение на дейността посочена в 2.2.1 от Техническото задание за Обособена позиция № 1.

Образование, квалификация и опит
· Завършено висше образование с образователно-квалификационна степен “магистър” или „бакалавър” в областите икономика, публичната администрация, международни отношения, право, социология,  обществени, хуманитарни  науки или друга  подобна специалност или еквивалентна;

· Минимум 4 години професионален опит;

· разработване на оперативни документи по програми и проекти, финансирани със средства от ЕС - ръководства, наръчници или системи за осигуряване на качеството и/или

· консултации на публичната администрацията по горепосочените документи.

Допълнителен опит и квалификация: 

· Участие като лектор и/или участие в подготовката и провеждането на поне две обучения, сходни с тематиката на обученията по тази поръчка като под сходен се разбира организиране на обучения за бенефициенти, или управляващи органи, и/или служители на координиращи и изпълняващи звена по европейски и/или други международни програми и проекти.
Ключов експерт 3 “Координация на обучения˝
  Минимален брой  експерти : 1 

Отговаря за изпълнение на дейността посочена в 2.2.2 от Техническото задание за Обособена позиция № 1.

Образование, квалификация и опит
· Завършено висше образование с образователно-квалификационна степен “магистър” или ˝бакалавър˝ в областите икономика, публичната администрация, международни отношения, право, социология,  обществени, хуманитарни  науки или друга  подобна специалност;

· Минимум 4 години професионален опит;

· Разработване/изпълнение на обучения, свързани с изпълнението на европейски и/или други международни програми и проекти

Допълнителен опит и квалификация: 
· Поне две изпълнени обучения, сходни с тематиката на обученията по тази поръчка. Под ˝сходни˝ се разбира организиране/координиране на обучения, свързани с изпълнението на европейски и/или други международни програми и проекти за бенефициенти, или управляващи органи,  и/или служители на координиращи и изпълняващи звена по европейски и/или други международни програми и проекти. 
За доказване на минималните изисквания към ръководителя на екипа и ключовите експерти се представят следните документи:

1. Справка – декларация, съгласно образец – Приложение № 11.

2. Копие от диплома за завършено висше образование;

3. Автобиографии – като минимално съдържание - по образец (Приложение № 12). В автобиографията следва подробно да е описано как ръководителя, съотв. всеки експерт отговаря на минималните изисквания за квалификация и умения– да се посочат конкретни дати за доказване на опита, имена на проекти, възложител на проектите, дейностите, които са изпълнявани по всеки проект, функциите, които е изпълнявало лицето в конкретен проект и др. подробности, които доказват изпълнение на всяко едно от минималните изисквания към ръководителя и съответния експерт.

4. Копия от трудови книжки, копия от изпълнени договори;
5. Препоръки от ръководители на експертите или потребители на предоставената услуга, сходна с предмета на поръчката. 

6. По преценка на участника могат да се представят и други документи, доказващи квалификацията и професионалния опит на ръководителя на екипа и експертите.

В хода на изпълнение на договора, Изпълнителят няма право да променя лицата, които е посочил за ръководител и експерт без писменото съгласие на възложителя/отговорния служител по договора. В случай, че се налага смяна на ръководител/експерт, то същият трябва да бъде заменен с лице, което притежава същите квалификация, умения, общ и специфичен професионален опит.

8.13. Изисквания и доказателства за икономическото и финансово състояние, техническите възможности и/или квалификация на участника за Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝
8.13.1. Участникът следва да е реализирал не по-малко от 320 000 лв. без ДДС оборот от сходни дейности общо за последните 3 години (2008, 2009 и 2010г.). Под ˝сходни дейности˝ се разбира осигуряване на логистика на обучения на бенефициенти, или управляващи органи, и/или други координиращи и изпълняващи звена по европейски и/или други международни програми и проекти и/или провеждане на обучения на публичната или общинска администрация. Когато участникът е обединение/консорциум изискването се отнася общо за обединението/консорциума. 

За доказване на изискванието по т. 8.13.1. участникът представя:

- Информация (по образец Приложение № 9)  за общия оборот и за оборота на услугите, които са обект на поръчката, за последните три години в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си;
- Копие от баланс и отчет за приходите и разходите за 2008, 2009 и 2010 г.
8.13.2. Участникът следва да е регистриран като туроператор или туристически агент в съответствие със Закона за туризма. За доказване на това изискване участникът следва да представи заверено от него копие на удостоверение за регистрация като туроператор или туристически агент. За чуждестранни лица – да представят еквивалентен документ, съгласно националното им законодателство. В случай, че участникът е обединение/консорциум изискването се отнася поне за един член на обединението/консорциума. 
8.13.3. Участникът следва да притежава застрахователна полица „Професионална отговорност” или еквивалентен документ. Представя се в заверено от участника копие на застрахователната полица. В случай, че участникът е обединение/консорциум изискването се отнася поне за един член на обединението/консорциума.
8.13.4. Участникът следва да е да е изпълнил през последните 3 години (2008, 2009 и 2010г.) поне 2 договора с предмет сходен на настоящата процедура в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си. Под ˝сходен предмет˝ се разбира осигуряване на логистика на обучения на бенефициенти, или управляващи органи и/или други координиращи и изпълняващи звена по европейски и/или други международни програми и проекти и/или провеждане на обучения на публичната или общинска администрация. 

За доказване на това изискване се представя Списък (по образец Приложение № 10) на основните договори с предмет сходен на настоящата процедура през последните три години (2008, 2009 и 2010 г.), включително стойностите, датите и получателите. За договорите, посочени в Списъка трябва да се представят препоръки за добро изпълнение. Когато участникът е обединение/консорциум изискването се отнася общо за обединението/консорциума.
           8.13.5. Участникът трябва да има възможност да осигури транспорт за събитията, при следните изисквания:

Автобусен транспорт

· 49+2;

· не по-стар от 5 години;

· да отговаря на техническите изисквания съгласно българското законодателство, както и да отговаря на изискванията за транспортна годност в съответствие с разпоредбите на международни договори и спогодби, по които Република България е страна;

· превозвачът да притежава валиден лиценз за извършване на обществен превоз на пътници на територията на Република България;

· превозвачът и автобусите да имат сключена застраховка „Гражданска отговорност” за МПС и задължителна застраховка „Злополука” на превозвача;

· да разполагат с работеща климатична система.

Микробусен транспорт

· 8+1/12+1/16+1

· не по-стар от 5 години;

· да отговаря на техническите изисквания съгласно българското законодателство, както и да отговаря на изискванията за транспортна годност в съответствие с разпоредбите на международни договори и спогодби, по които Република България е страна;

· превозвачът да притежава валиден лиценз за извършване на обществен превоз на пътници на територията на Република България;

· превозвачът и автобусите да имат сключена застраховка „Гражданска отговорност” за МПС и задължителна застраховка „Злополука” на превозвача;

· да разполагат с работеща климатична система.

Превоз с лек автомобил

· не по-стар от 5 години;

· да отговаря на техническите изисквания съгласно българското законодателство, както и да отговаря на изискванията за транспортна годност в съответствие с разпоредбите на международни договори и спогодби, по които Република България е страна;

· автомобилът трябва да има сключена застраховка „Гражданска отговорност” за МПС и задължителна застраховка „Злополука” на превозвача;

Всички разходи за водача на превозното средство са за сметка на Изпълнителя.

За доказване на това изискване участникът представя Декларация – свободен текст, че има възможност и в случай, че бъде определен за изпълнител поема ангажимента да осигури транспорт за събитията в пълно съответствие с изискванията на Възложителя. 

8.13.6. Участникът следва да разполага минимум със следния персонал за изпълнение на поръчката:
  Ключов експерт 1 “Ръководител на екипа”

Минимален брой  експерти : 1 
  Отговаря за цялостното изпълнение на договора, координира работата на екипа, планира дейността на екипа, обобщава отчетите и окончателния доклад.
 Образование, квалификация и опит 

· Завършено висше образование с образователно-квалификационна степен “магистър” или „бакалавър” в областите икономика, публичната администрация, международни отношения, право, социология,  обществени, хуманитарни  науки или друга подобна специалност;

· Минимум 3 години професионален опит;

· Опит в организацията на обучения и/или семинари, конференции и други публични прояви;

Допълнителен опит и квалификация: 

· Организирани минимум 3 прояви с параметри, сходни с параметрите на проявите, обект на обществената поръчка.
Ключов експерт 2 “ Координатор логистика на обученията”

Минимален брой  експерти : 1 
  Образование, квалификация и опит 

· Висше образование с образователно-квалификационна степен “магистър” или “бакалавър”;

· Минимум 2 години професионален опит;

· Опит в организацията на обучения и/или семинари, конференции и други публични прояви;

Допълнителен опит и квалификация:

· Организирани минимум 2 прояви с параметри, сходни с параметри, сходни с параметрите на проявите, обект на обществената поръчка.
За доказване на минималните изисквания към ръководителя на екипа и ключовия експерт се представят следните документи:

1. Справка – декларация, съгласно образец – Приложение № 11.

2. Копие от диплома за завършено висше образование;

3. Автобиографии – като минимално съдържание - по образец (Приложение № 12). В автобиографията следва подробно да е описано как ръководителя, съотв. всеки експерт отговаря на минималните изисквания за квалификация и умения– да се посочат конкретни дати за доказване на опита, имена на проекти, възложител на проектите, дейностите, които са изпълнявани по всеки проект, функциите, които е изпълнявало лицето в конкретен проект и др. подробности, които доказват изпълнение на всяко едно от минималните изисквания към ръководителя и съответния експерт.

4. Копия от трудови книжки, копия от изпълнени договори;
5. Препоръки от ръководители на експертите или потребители на предоставената услуга, сходна с предмета на поръчката. 

6. По преценка на участника могат да се представят и други документи, доказващи квалификацията и професионалния опит на ръководителя на екипа и експертите.

В хода на изпълнение на договора, Изпълнителят няма право да променя лицата, които е посочил за ръководител и експерт без писменото съгласие на възложителя/отговорния служител по договора. В случай, че се налага смяна на ръководител/експерт, то същият трябва да бъде заменен с лице, което притежава същите квалификация, умения, общ и специфичен професионален опит.

9. Техническо предложение. В Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката по обособена позиция ……………….”, в зависимост от обособените позиции по които участника участва, се поставят Приложение № 3.1, 3.2 - по образец, надлежно попълнено подписано и подпечатано.
В случай че участникът участва само по една обособена позиция в плик с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката на …………….” се поставят посочените по-горе документи само за съответната обособена позиция. В случай че участникът участва по повече  обособени позиции е необходимо да постави документите за всяка обособена позиция  в отделен плик
10. Подписан и подпечатан проект на договор /непопълнен/ –  в зависимост от обособените позиции, по които участника участва (Приложение № 14.1 и/или 14.2) – поставя се в Плик № 2.
Важно: Всички документи по т. 9 и 10 се поставят в плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката по обособена позиция …………” и наименование на участника. 
    12. Предлагана цена за изпълнение на поръчката – в оригинал. Подготвя се от участника по образеца за „Предлагана цена” (Приложение № 2.1, 2.2). Предлаганата цена по всяка обособена позиция трябва да бъде поставена в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис "Предлагана цена”, като на плика се надписва обособената позиция и името на участника.

Забележка: При попълване на ценовата оферта да се има предвид, че цената  в офертата трябва да е в български лева (BGN) без ДДС. Предлаганата от участника цени трябва да включва всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката в съответствие с изискванията в Техническата спецификация и условията на договора.

Важно: Всички документи по т. 12 се поставят в Плик № 3 с надпис «Предлагана цена по обособена позиция ……………» и наименование на участника.

Важно: Участниците трябва внимателно да се запознаят с тези Указания и да се въздържат от включване към офертите на излишни документи, както и многобройни документи, потвърждаващи едни и същи обстоятелства.

Всички документи се подвързват в папка (класьор), като между разделите се поставят подходящи разделители. 

Описът на документите се поставя най-отгоре и трябва да е подписан от лицето, представляващо участника, а в случай на обединение – от лицето, посочено като представляващо обединението в нотариално заверен договор за създаване на обединението, или друго изрично упълномощено лице. 

Под описа на документите се поставя  документ за осигурена гаранция за участие в процедурата – оригинал на банкова гаранция или копие на платежно нареждане за превод на съответната сума по посочената сметка на Възложителя. В случай на банкова гаранция и участник – обединение, банковата гаранция може да е издадена и на името на един от членовете на обединението, при условие че е изрично посочено, че се отнася за участие в тръжна процедура на обединението като цяло.

13. Участникът може да представи удостоверение за регистрация в официален списък на одобрени стопански субекти на държава членка на Европейския съюз. В този случай участникът няма да бъде отстранен от процедура по възлагане за обществена поръчка на основание, че не е представил някой от горепосочените документи, при условие че обстоятелството се доказва от представеното удостоверение.

14. Участник може да използва ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката, при условие че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси. Това условие се прилага и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица и участникът се позовава на ресурсите на членуващите в обединението физически и/или юридически лица.

РАЗДЕЛ ІII
ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ И ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА

Раздел III.1.Техническа спецификация и описание на обекта на поръчката по обособена позиция №1 ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝ 

ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ

1.1. Актуално положение

Оперативна програма „Техническа помощ” (ОПТП) е една от седемте оперативни програми на Европейския съюз за програмния период 2007 – 2011 г. Целта на оперативната програма е да предоставя хоризонтална помощ за  главните  общи  структури,  участващи  в  управлението  и  контрола  на Структурните  инструменти –  Централно  координационно  звено,  Сертифициращ орган (дирекция „Национален фонд”,  Одитиращ  орган (ИА „Одит на средства от Европейския съюз”).  ОПТП  оказва  пряка  подкрепа  за  процеса  на координация  и  системата  за  финансов  контрол  и  одит.  Замисълът  е  тя  да осигурява  помощ  на  местните  органи  на  властта  и  на  другите  структури отговорни  за  управлението  на  структурните  инструменти,  чрез  системно обучение и други подходящи мерки за укрепване на капацитета.  

Наред  с  укрепването  на  отговорните  структури,  ОПТП  цели  осигуряването на надеждна единна информационна система за управление и наблюдение (ИСУН) на СКФ и да се осигури за широката общественост подходяща комуникация и публичност  на  Националната  стратегическа  референтна  рамка (НСРР) на Р. България и Кохезионната политика на ЕС. 

Приоритетните  оси  и  интервенции  по  ОПТП  се  съфинансират  изцяло  от Европейския фонд  за  регионално  развитие (ЕФРР). Общата  цел  на  ОПТП  е последващо подобряване на координацията, контрола, прилагането и оценката на СКФ в България за периода 2007-2013 г. Наред с това са формулирани следните две специфични цели изпълнението на ОПТП:

· Укрепване на необходимия капацитет и функциониране на структурите на централната и местната администрация, участващи в усвояването на СКФ;

· Подобряване на информираността и осведомеността на обществото за ефективното и ефикасното използване на СКФ в България.

Дирекция „Оперативна програма “Техническа помощ” (ОПТП) към Администрацията на Министерския съвет на Република България изпълнява функциите на Управляващ орган (УО) на Оперативна програма „Техническа помощ”. 

За да осигури успешното и ефективно функциониране на оперативната програма, УО в качеството си на бенефициент по програмата, разработи проект Проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”.  Настоящата обществена поръчка се възлага в изпълнение на дейност 1.6., 2 и 3 от този проект.

1.2. Данни за възложителя

Администрацията на Министерския съвет на Република България

1594, София, бул. „Дондуков” № 1

Отговорно лице по договора:

Г-жа Ирена Първанова

Директор на дирекция „Оперативна програма Техническа помощ“,  Администрация на Министерския съвет

Тел.: +359 2 940 2516

Факс: +359 2 940 2519

Ел.-поща: i.parvanova@government.bg

1.3. Основни изисквания при реализиране на дейностите – обект на обществена поръчка

Дейностите – обект на обществена поръчка се изпълняват при спазване на изискванията на действащото общностно и национално законодателство и с особено внимание към актовете в областта на Структурните фондове и Кохезионния фонд на ЕС, както и в пълно съответствие с изискванията на Възложителя.

1.4. Мерки за публичност и информираност

При всички дейности, които е приложимо, изпълнителят следва да осигурява публичност и информираност по финансирането на настоящия договор. Изпълнителят следва да използва емблемата на ЕС. Във всички обяви или публикации, свързани с договора, както и на конференции и семинари, изпълнителят е длъжен да оповести, че договорът е получил финансиране от ЕФРР чрез ОПТП.

Според вида на информационните материали те могат да съдържат:

· Името на проекта, който се изпълнява;

· Името и логото на оперативната програма;

· Името на ЕФРР (Европейски фонд за регионално развитие);

· Флага на ЕС.

За информацията, разпространявана по електронен път (напр. уеб сайтове, електронни съобщения и т.н.) или чрез аудио-визуални материали, описаните мерки се прилагат аналогично.

2. ЦЕЛИ И ОЧАКВАНИ РЕЗУЛТАТИ

2.1. Цел(и) на договора

Общата цел на договора е повишаване на ефективността и ефикасността при изпълнението на ОПТП. 

Специфичната цел на договора е:

· подпомагане на бенефициентите по отношение процеса на осигуряване на законосъобразно, ефективно, ефикасно и икономично изпълнение, както и своевременно, акуратно и безпрепятствено подготвяне и отчитане на проекти, финансирани по програмата

· повишаване компетентността и уменията на служителите на УО за изпълнение, наблюдение, оценка и финансово управление и контрол на помощта по програмата

2.2. Конкретни дейности

Изпълнителят се предвижда да извърши актуализиране, отпечатване, публично представяне на Наръчник на бенефициента (Наръчник) и осигуряване на лектори за провеждане на обучения, разделени в следните дейности:

2.2.1. Актуализиране, отпечатване и публично представяне на Наръчник на бенефициента (Наръчник). 

2.2.1.1. Актуализирането на наръчника трябва да стане след извършването на анализ от страна на изпълнителя на съществуващия наръчник, включен в предложена от него методология.

Изпълнителят трябва да предостави за одобрение на УО на ОПТП първоначална версия на актуализирания Наръчник до три месеца след подписване на договора и окончателна до две седмици след одобрението и съобразяване със съответните коментари на първоначалната версия.

Изпълнителят изработва и методика за следене ефективността от прилагане на актуализирания наръчник и необходимостта от неговата промяна, включена в предложена от него методология и одобрена от УО. В резултат от получените резултати и нуждата от промяна се извършва и втора актуализация на наръчника.

2.2.1.2.  Отпечатване на до два пъти на до 200 броя от актуализираната версия на Наръчника (общо максимално 400 броя за двете актуализации) под формата на книжка, включително дизайн и предпечатна подготовка. Дизайнът подлежи на предварително одобрение от УО. След отпечатването на наръчника, готовите книжки се доставят на УО.

2.2.1.3. Организирано и проведено публично представяне/презентиране на актуализирания вариант на наръчника с цел запознаване на ползвателите му с основните изменения -  общо 2 събития – по едно след всяка актуализация на документа. УО определя и задава дата и мястото на провеждане на събитията до две седмици преди тяхното провеждане. Презентацията се извършва от членовете на екипа на Изпълнителя, които са изготвили наръчника. 

2.2.2. Осигуряване на лектори за провеждане на специализирани обучения на служители на бенефициентите и на семинари/обучения на служителите на УО на ОПТП. 
Изпълнителят по тази обособена позиция се задължава да осигури експертите, участвали в актуализирането на Наръчника на бенефициента за провеждане на обученията, на бенефициентите предвидени в заданието по обособена позиция 2 от предмета на настоящата обществена поръчка. За провеждане на семинарите/обученията на УО, изпълнителят може да използва същите експерти ако това е изрично заявено/поискано от УО, в противен случай изпълнителят може да осигури други експерти.

Лекторите трябва да подготвят курс лекции за бенефициентите по програмата, които  обхващат теми, свързани с подготовката, управлението, изпълнението и отчитането на проекти по програмата. Обученията са насочени към бенефициентите, отговарящи за управлението и отчитането на проекти по ОПТП, и с участието на служители на УО, финансовите дирекции, отговорни за счетоводното отчитане на разходите по проектите на бенефициентите, в рамките на структурите, където се намират бенефициентите на програмата, както и финансовите контрольори в същите структури, участващи в процеса по контрол на законосъобразността на разходването на средствата по програмата, а също така и структурите, занимаващи се с организирането и провеждането на обществените поръчки, и други структури имащи отношение към управлението/изпълнението на проекти.

Изпълнителят предоставя за одобрение на УО в срок от шест седмици след сключване на договора ориентировъчно съдържание и обхват на обученията, въз основа на извършен от него анализ на нуждите на бенефициентите по програмата, включващ и списък и брой на възможните участници от страна на бенефициентите. Въз основа на анализа УО ще определи и броя на обученията (максимално до 8 на брой) и възможните участници в тях. Изпълнителят получава от УО предварителен индикативен график за провеждане на обученията, който УО може да променя и за които промени информира Изпълнителя.

Три  седмици преди провеждането на обучение Изпълнителят предоставя на УО списък с потвърдилите участие бенефициенти, включително служителите и техните позиции.

Обученията се провеждат извън София. Предвидените участници в тях са до 40 човека. Продължителността на обученията е до 3 дни (с две нощувки). 

Изпълнителят трябва да подготви 12 лекции на обучение с продължителност един учебен час  по темите,  посочени по-горе и при предварително съгласуване с УО на ОПТП. 

Семинарите/обученията за служителите на УО на ОПТП се провеждат с цел обсъждане на настъпили промени в нормативни изисквания, включително в Наръчника на бенефициента, както и решаване на текущи проблеми, целящи подобряване на работните процеси в дирекцията, комуникацията с бенефициентите и постигане на по-ефективно управление и изпълнение на програмата. Семинарите трябва да допринесат до оптимизиране на работния процес и изграждане на колектива на ОПТП с цел постигане на добра работна атмосфера.  

Изпълнителят предоставя за одобрение на УО в срок до четири седмици след сключване на договора ориентировъчно съдържание и обхват на семинарите/обученията, въз основа на извършен от него анализ на нуждите на УО. 

Въз основа на анализа УО ще определи и броя на семинарите/обученията (максимално до 4 на брой). Изпълнителят получава от УО предварителен индикативен график за провеждането им. който УО може да променя и за които промени информира Изпълнителя.

Обученията се провеждат извън гр. София. Максималният брой участници е до 20 човека. Продължителността е 3 дни (с две нощувки).

Изпълнителят трябва да подготви 12 лекции на обучение с продължителност един учебен час  по темите,  посочени по-горе и при предварително съгласуване с УО на ОПТП. 

2.3. Изисквания за предоставяне на услугите

2.3.1. Изисквания към изпълнението на дейностите по поставените задачи

2.3.1.1. По изпълнение на дейност посочена в 2.2.1.

2.3.1.1.1. Актуализиране на Наръчник на бенефициента 

Разработената актуализирана/и версия трябва да отговоря на следните изисквания: 

· да актуализира основите положения, роли и отговорности по ОПТП, ако е необходимо – в наръчника трябва да се отразят всички промени, които са настъпили във външната среда (промени в нормативната уредба, както и промените във вътрешните документи), както и промените в структурата и начина на функциониране на УО; 

· да предоставя ясна концепция за създаване на проектна идея и нейното прилагане под формата на проект; 

· да актуализира информацията за етапните на разработване, изпълнение и отчитане на проекти по ОПТП;

· да предоставя детайлни и ясни обяснения за попълване на необходимата документация по проекта във всеки един негов етап, включително образци

· да съдържа листа за самоконтрол по изпълнението на проектите и попълването на документацията по тях;

· да отразява ясно направените промени спрямо предишния наръчник;

· да представя добри практики  по проекта /изпълнението на проектите по ОПТП във всеки един негов /техен етап.

2.3.1.1.2. Отпечатване на наръчник

2.3.1.1.2.1. Изисквания към дизайна

· съобразен с Указанията за мерки за информиране и публичност по ОПТП;

· при използване на графични изображения пълно съблюдаване на авторските права върху тях; 

· обем не повече от 120 страници (без кориците);

· съдържа индекс на книжката;

· шрифта на текстовете не по-малък от 12pt (отнесен към Times New Roman);

· разстояние между редовете не повече от 1,5;

· необходимо е да се предвидят места за коментари и бележки;

· да бъде организиран с възможност за бърза и лесна подмяна на листа при обновяване.

2.3.1.1.2.2. Изисквания към книжките

· цветност: 4+4 двустранен пълноцветен печат;

· грамаж на хартията: 115гр офсет.;

· размер: формат А5;

· корица: 300 гр., гланц;

· подвързване

· за първоначалния вариант на Наръчника шиене/лепене;

· за окончателния вариант на Наръчника  в класьор, с възможност за подменяеми страници от тялото.

2.3.1.2. По изпълнение на дейност посочена в 2.2.2.

2.3.1.2.1. Изисквания към обученията на служители на бенефициентите: 

· да са свързани с разработения наръчник

· да се основават на най-новите и актуални действащи норми, правила, процедури и ръководства;

· да бъдат практически насочени, включително разработването и решаване на реални казуси;

· да отчитат реални проблеми срещани във всяка една от фазите на проекта;

2.3.1.2.2. Изисквания към семинарите/обученията на служителите на УО на ОПТП:  

· да отразяват нуждите на УО; 

· да бъдат практически насочени, включително разработването на реални казуси;

· да предоставят възможност за установяване и премахване на  пречки пред реализирането на добра работна атмосфера;

· да предлагат възможности за повишаване на ефективността на работа на УО посредством предоставянето на независимо експертно мнение.

2.3.1.2.3. Изисквания към обучаващите, необходимо е да бъдат от Изпълнителя 

· Висше образование степен бакалавър или магистър;

· Минимално 4 години опит в сферата, в която изнасят лекции;

· Опит в разработване/изпълнение/управление/оценка/мониторинг и контрол /одит на проекти, финансирани със средства от ЕС; 

· Опит в провеждането на обучения;

· Комуникативност.

2.3.1.2.4. Допълнителни изисквания 

· Като обучаващи в обученията за служители на бенефициентите задължително участват  експертите изработили актуализираната версия на наръчника;  В семинарите/обученията на УО изпълнителят може да използва същите експерти ако това е изрично заявено/поискано от УО, в противен случай изпълнителят може да осигури и други експерти.

· Експертът посочен с профил ”Координация на обученията” е технически координатор за всяко едно обучение и семинар, отговорен за провеждането им и присъства на тях. В случай на невъзможност да присъства, Изпълнителят определя със съгласието на УО друг координатор, който да присъства на обучението. Техническият координатор е и модератор на обученията.  Присъствието и транспорта на техническия координатор е за сметка на Изпълнителя.

· Изпълнителят изготвя презентационни материали за участниците в обучението, които подлежат на размножаване и осигуряване от Изпълнителя по позиция 2.

· Транспортът и престоя на обучаващите е за сметка на Изпълнителя   

2.3.2. Изисквания по отношение на техническите оферти и поставените задачи

2.3.2.1. По дейността посочена в 2.2.1.

· Предоставяне на организация и методология за изготвяне на наръчника, включващи подход при изготвяне на наръчника, подход при представяне на информацията, подход за установяване на съдържанието на наръчника.

Изисквания към методологията

· да включва анализ на настоящия наръчник

· да вземе под внимание актуалните и действащи нормативни и програмни документи;

· да се основава на натрупания опит на УО на ОПТП и бенефициентите по програмата по изпълнението на проекти;

· да надгражда актуалния към момента наръчник;

· да  се основана на позитивния и негативен опит от използването на досегашния наръчник;

· да предлага начини за проследяване на ефективността и нуждата от обновяване на наръчника.

· Примерна таблица на съдържанието на наръчника;

· Примерен списък на документите, върху които ще се основава наръчника.

2.3.2.2. По дейността посочена в 2.2.2.

· Предоставяне на организация и методология за провеждане на обученията, включваща детайлен подход по изпълнение на съдържателната част на обученията/семинарите както за служителите на бенефициентите, така и за служителите на УО.

Изисквания към методологията 

· да предоставя на вниманието на обучаваните най-новите и актуални действащи норми, правила, процедури и ръководства;

· да бъде практически насочени, включително разработването на реални казуси;

· да отчита реални проблеми срещани във всяка една от фазите на проекта;

· да съдържа начини на оценка на получените знания от всеки от обучаваните;

· да съдържа начини на оценка на всяко едно обучение, която да бъде отразена в последващите такива;

· да бъде свързана с информацията от актуализирания наръчник;

· по отношение на служителите на УО да включва техники за изграждане на колективен дух, изглаждане на конфликти и разрешаване на проблеми.

· Да съдържа примерна програма на едно обучение на служители на бенефициенти.

· Да съдържа примерна програма на един семинар/обучение на служители на УО.
2.3.2.3. По отношение на организацията и плана на изпълнението, трябва:

· ясно и точно да са дефинирани задачите и отговорностите на отделните експерти съгласно планираните дейности и да е приложен подробен времеви график за всеки от членовете на екипа;

·  да са предложени адекватни мерки за осигуряване на лектори за провеждане на обученията на бенефициенти и на семинари/обучения на служители на УО на ОПТП;

· да са формулирани възможни рискове за изпълнението на планираните дейности и да са предложени адеквтни мерки за преодоляването им. 

2.4. Очаквани резултати

При изпълнение на дейностите по договора изпълнителят следва:

· да изработи актуализирана версия на наръчника за бенефициенти въз основа на заложените параметри и да го представи публично;

· да отпечата наръчника на бенефициента;

· да проведе обученията/семинарите в пълно съответствие с изискванията и параметрите, определени от възложителя.

2.5. Рискове

Не съществуват значителни рискове, които да възпрепятстват изпълнението на целите на договора. Основна предпоставка за успешно реализиране на дейностите по договора е пълната ангажираност на всички участници в изпълнението.

3. ЛОГИСТИКА И СРОКОВЕ

3.1. Местоположение

Дейностите ще се изпълняват на територията на Република България.

3.2. Период на изпълнение

Периодът на изпълнение на договора е 12 месеца, считано от датата на подписване на договора.

4. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ОТЧЕТНОСТ 

Изпълнителят следва да изготвя регулярни доклади за напредъка по изпълнението на договора на тримесечие, отчет след всяко мероприятие и окончателен доклад в края на договора. 

Всяко конкретно събитие по договора се инициира от определен от Възложителя отговорен служител. Той следи за качественото и в срок изпълнение в съответствие с договора и приема извършената дейност (в т.ч. финансовите документи за извършените дейности, които подлежат на одобрение).

Една седмица след провеждане на обучение Изпълнителят предоставя на УО доклад от проведеното обучение и получената за него оценка от участващите в него, заедно със справка за броя на лекционните часове. 

До две седмици след края на обучение Изпълнителят извършва анализ на проведените обучения и предлага мерки за допълнителни дейности насочени към задълбочаване познанията на бенифциентите свързани с изпълнение на проекти и повишаване квалификацията на УО в ключови области от изпълнението на програмата за обученията по програмата за обучения по 2.2.2.

5. ПЛАЩАНИЯ

В ценовата оферта трябва да има отделно цена за наръчника и отделно на час  лекции .

Плащанията ще бъда извършени :

а) Авансово плащане не се дължи

 б) По дейност: „Актуализиране, отпечатване и публично представяне на Наръчник на бенефициента (Наръчник)” (т. 1 от Раздел II Формиране на цената в Ценовото предложение):

· 10 на сто от цената се изплаща при предоставяне и приемане на първоначален проект на Наръчника. Плащането се извършва в срок  10 (десет) работни дни от представянето, приемането и одобряване му от отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

·  20 на сто при отпечатване  на първия вариант на наръчника (до 200 броя). Плащането се извършва в срок  10 (десет) работни дни след отпечатване и приемане на отпечатания наръчник.  Приемането се извършва от  отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

· 20 на сто при одобряване и отпечатване на окончателния вариант (втори) на Наръчника (до 200 броя). Плащането се извършва в срок  10 (десет) работни дни след отпечатване и приемане на отпечатания наръчник. Одобряването и приемането се извършва от  отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

· окончателно плащане - 50 на сто след одобрение на окончателния доклад по изпълнението. Плащането се извършва в срок  10 (десет) работни дни след одобрението му от отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

в) По дейност: „Осигуряване на лектори за провеждане на специализирани обучения на служители на бенефициентите и на семинари/обучения на служителите на УО на ОПТП”:

· Въз основа на справка за изнесените брой часове за всяко едно проведено обучение в размер на 90 на сто от така получената сума. Плащането се извършва в срок  10 (десет) работни дни след одобрение от  отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

· 10 на сто след одобрение на окончателния доклад по изпълнението. Плащането се извършва в срок  10 (десет) работни дни след одобрението му от  отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

  г) Преди всяко плащане ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ следва да представи и фактура. 

3.4. Приемането, респ. одобряването по смисъла на т. 3.3., б. „а”, „б” и „в” се осъществява с двустранни протоколи – приемо-предавателни, респ. констативни, подписани от определени представители на страните, като за възложителя протоколите се подписват от отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.
3.5. Заплащането на отпечатния Наръчник – в първоначален и в окончателен вариант се извършва на база заявен от Възложителя брой екземпляри, като разликата (ако има такава) между цената за по 200 екземпляра от първи и от втори вариант на наръчника и реално заявените от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и отпечатани екземпляри от двата варианта на наръчника се приспада от окончателното плащане по т. 3.3, б. „б”. Заплащането на възнагражденията на лекторите се извършва на база реално проведени обучения и изнесени лекторски часове с оглед заявения от Възложителя брой обучения. Точният брой на обученията се определя от Възложителя с оглед идентифицираните потребности. За Възложителя определянето на необходимия брой обучения се извършва от отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.
6. ПРОГНОЗНА СТОЙНОСТ

Прогнозната стойност на тази обособена позиция е около 44 560 лв.с включен ДДС

7.   ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В ПРОЦЕДУРАТА 

Участникът по процедурата трябва да отговаря на следните изисквания за икономическо и финансово състояние, технически възможности и опит и/или квалификация на участника и предоставените от него експерти за изпълнение на поръчката: 
1. Участникът следва да е реализирал оборот от сходни на предмета на поръчката дейности в размер не по-малко от 80 000 лв. без вкл. ДДС  общо за последните три години – 2008, 2009 и 2010 г.  Когато участникът е обединение/консорциум изискването се отнася общо за обединението/консорциума. Под ˝сходни дейности˝ се разбират изпълнението на консултантски услуги за изготвянето на наръчници/ръководства за управление/отчитане/мониторинг/контрол/одит по европейски и/или други международни програми и проекти и провеждане обучения на бенефициенти, или управляващи органи, или други координиращи и изпълняващи звена по европейски и/или други международни програми и проекти;

2. Участникът следва да е да е изпълнил през последните 3 години (2008, 2009 и 2010г.) поне 2 договора, с предмет сходен на настоящата процедура. Под ˝сходен предмет˝ се разбира изпълнението на консултантски услуги за разработване/актуализиране на наръчници/ръководства и/или други подобни документи, свързани с управлението/за изпълнението на европейски и/или други международни програми и проекти и извършването на обучения за бенефициенти, или управляващи органи, и/или служители на координиращи и изпълняващи звена по европейски и/или други международни програми и проекти. 

             3. Участникът следва да разполага минимум със следния персонал за изпълнение на поръчката:
  Ключов експерт 1 “Ръководител на екипа”

Минимален брой  експерти : 1 
  Отговаря за цялостното изпълнение на договора, координира работата на екипа, планира дейността на екипа, предлага и привлича лектори за специализираните обучения, обобщава отчетите и окончателния доклад.
 Образование, квалификация и опит 

· Завършено висше образование с образователно-квалификационна степен “магистър”или „бакалавър” в областите икономика, публичната администрация, международни отношения, право, социология,  обществени, хуманитарни  науки или друга  подобна специалност или еквивалентна;

· Минимум 4 години професионален опит;

· Управление на поне два проекта, финансирани със средства от ЕС. 
Допълнителен опит и квалификация: 

· Поне един от ръководените проекти да е с предмет разработване на наръчник и/или други подобни документи свързани с управлението/за изпълнението на европейски и/или други международни програми и проекти.

  Ключов експерт 2 “ Изпълнение на проекти˝
  Минимален брой  експерти : 2 

Отговаря за изпълнение на дейността посочена в 2.2.1 от Техническото задание за Обособена позиция № 1.

Образование, квалификация и опит
· Завършено висше образование с образователно-квалификационна степен “магистър” или „бакалавър” в областите икономика, публичната администрация, международни отношения, право, социология,  обществени, хуманитарни  науки или друга  подобна специалност или еквивалентна;

· Минимум 4 години професионален опит;
· разработване на оперативни документи по програми и проекти, финансирани със средства от ЕС - ръководства, наръчници или системи за осигуряване на качеството и/или

· консултации на публичната администрацията по горепосочените документи.

Допълнителен опит и квалификация: 

· Участие като лектор и/или участие в подготовката и провеждането на поне две обучения, сходни с тематиката на обученията по тази поръчка като под сходен се разбира организиране на обучения за бенефициенти, или управляващи органи, и/или служители на координиращи и изпълняващи звена по европейски и/или други международни програми и проекти.
Ключов експерт 3 “Координация на обучения˝
  Минимален брой  експерти : 1 

Отговаря за изпълнение на дейността посочена в 2.2.2 от Техническото задание за Обособена позиция № 1.

Образование, квалификация и опит
· Завършено висше образование с образователно-квалификационна степен “магистър” или ˝бакалавър˝ в областите икономика, публичната администрация, международни отношения, право, социология,  обществени, хуманитарни  науки или друга  подобна специалност;

· Минимум 4 години професионален опит;

· Разработване/изпълнение на обучения, свързани с изпълнението на европейски и/или други международни програми и проекти

Допълнителен опит и квалификация: 
· Поне две изпълнени обучения, сходни с тематиката на обученията по тази поръчка. Под ˝сходни˝ се разбира организиране/координиране на обучения, свързани с изпълнението на европейски и/или други международни програми и проекти за бенефициенти, или управляващи органи,  и/или служители на координиращи и изпълняващи звена по европейски и/или други международни програми и проекти. 
За доказване на минималните изисквания към ръководителя на екипа и ключовите експерти се представят следните документи:

1.   Справка – декларация, съгласно образец – Приложение № 11.

2. Копие от диплома за завършено висше образование;

3. Автобиографии – като минимално съдържание - по образец (Приложение № 12). В автобиографията следва подробно да е описано как ръководителя, съотв. всеки експерт отговаря на минималните изисквания за квалификация и умения– да се посочат конкретни дати за доказване на опита, имена на проекти, възложител на проектите, дейностите, които са изпълнявани по всеки проект, функциите, които е изпълнявало лицето в конкретен проект и др. подробности, които доказват изпълнение на всяко едно от минималните изисквания към ръководителя и съответния експерт.

4. Копия от трудови книжки, копия от изпълнени граждански договори;
5. Препоръки от ръководители на експертите или потребители на предоставената услуга, сходна с предмета на поръчката. 

6. По преценка на участника могат да се представят и други документи, доказващи квалификацията и професионалния опит на ръководителя на екипа и експертите.

В хода на изпълнение на договора, Изпълнителят няма право да променя лицата, които е посочил за ръководител и експерт без писменото съгласие на отговорния служител по договора. В случай, че се налага смяна на ръководител/експерт, то същият трябва да бъде заменен с лице, което притежава същите квалификация, умения, общ и специфичен професионален опит.

Следните ограничения се отнасят към експертите:

· Не са лишени от правото да упражняват дейност в областта, в която участникът заявява тяхната компетентност;

· Работят в условията на поверителност относно дейността, която извършват.
Раздел III.2.Техническа спецификация и описание на обекта на поръчката по обособена позиция №2 ˝Организиране на обучения и семинари˝
ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ

 
Актуално положение

Оперативна програма „Техническа помощ” (ОПТП) е една от седемте оперативни програми на Европейския съюз за програмния период 2007 – 2011 г. Целта на оперативната програма е да предоставя хоризонтална помощ за  главните  общи  структури,  участващи  в  управлението  и  контрола  на Структурните  инструменти –  Централно  координационно  звено,  Сертифициращ орган (дирекция „Национален фонд”,  Одитиращ  орган (ИА „Одит на средства от Европейския съюз”).  ОПТП  оказва  пряка  подкрепа  за  процеса  на координация  и  системата  за  финансов  контрол  и  одит.  Замисълът  е  тя  да осигурява  помощ  на  местните  органи  на  властта  и  на  другите  структури отговорни  за  управлението  на  структурните  инструменти,  чрез  системно обучение и други подходящи мерки за укрепване на капацитета.  

Наред  с  укрепването  на  отговорните  структури,  ОПТП  цели  осигуряването на надеждна единна информационна система за управление и наблюдение (ИСУН) на СКФ и да се осигури за широката общественост подходяща комуникация и публичност  на  Националната  стратегическа  референтна  рамка (НСРР) на Р. България и Кохезионната политика на ЕС. 

Приоритетните  оси  и  интервенции  по  ОПТП  се  съфинансират  изцяло  от Европейския фонд  за  регионално  развитие (ЕФРР). Общата  цел  на  ОПТП  е последващо подобряване на координацията, контрола, прилагането и оценката на СКФ в България за периода 2007-2013 г. Наред с това са формулирани следните две специфични цели изпълнението на ОПТП:

· Укрепване на необходимия капацитет и функциониране на структурите на централната и местната администрация, участващи в усвояването на СКФ;

· Подобряване на информираността и осведомеността на обществото за ефективното и ефикасното използване на СКФ в България.

Дирекция „Оперативна програма “Техническа помощ” (ОПТП) към Администрацията на Министерския съвет на Република България изпълнява функциите на Управляващ орган (УО) на Оперативна програма „Техническа помощ”. 

За да осигури успешното и ефективно функциониране на оперативната програма, УО в качеството си на бенефициент по програмата, разработи проект Проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”.  Настоящата обществена поръчка се възлага в изпълнение на дейност 1.6. и 2 от този проект.

 Данни за възложителя

Администрацията на Министерския съвет на Република България

1594, София, бул. „Дондуков” № 1

Отговорно лице по договора:

Г-жа Ирена Първанова

Директор на дирекция „Оперативна програма Техническа помощ“,  Администрация на Министерския съвет

Тел.: +359 2 940 2516

Факс: +359 2 940 2519

Ел.-поща: i.parvanova@government.bg 

 
Основни изисквания при реализиране на дейностите – обект на обществена поръчка

Дейностите – обект на обществена поръчка се изпълняват при спазване на изискванията на действащото общностно и национално законодателство и с особено внимание към актовете в областта на Структурните фондове и Кохезионния фонд на ЕС, както и в пълно съответствие с изискванията на Възложителя.

 
Мерки за публичност и информираност

При всички дейности, които е приложимо, изпълнителят следва да осигурява публичност и информираност по финансирането на настоящия договор. Изпълнителят следва да използва емблемата на ЕС. Във всички обяви или публикации, свързани с договора, както и на конференции и семинари, изпълнителят е длъжен да оповести, че договорът е получил финансиране от ЕФРР чрез ОПТП.

Според вида на информационните материали те могат да съдържат:

· Името на проекта, който се изпълнява;

· Името и логото на оперативната програма;

· Името на ЕФРР (Европейски фонд за регионално развитие);

· Флага на ЕС.

За информацията, разпространявана по електронен път (напр. уеб сайтове, електронни съобщения и т.н.) или чрез аудио-визуални материали, описаните мерки се прилагат аналогично.
2. ЦЕЛИ И ОЧАКВАНИ РЕЗУЛТАТИ

Цел(и) на договора

Общата цел на договора е повишаване на ефективността и ефикасността при изпълнението на ОПТП.

Специфичната цел на договора е осигуряване на условия реализиране на обучения и семинари за  подпомагане на бенефициентите по отношение процеса на осигуряване на законосъобразно, ефективно, ефикасно и икономично изпълнение и повишаване компетентността и уменията на служителите на УО за изпълнение, наблюдение, оценка и финансово управление и контрол на помощта по програмата.

Конкретни дейности

Изпълнителят се предвижда да организира обучения и семинари за бенефициенти по ОПТП и УО в съответствие с правилата и изискванията на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

Следните видове събития са обект на настоящата обществена поръчка:

Организиране на до осем специализирани обучения за бенефициентите по програмата 
· място на провеждане: извън София;
· брой обучения: до 8 на брой;

· брой участници на обучение: до 40 човека;

· продължителност на обучение: 3 дни (2 нощувки);

· 12 лекции по един учебен час на обучение;

· настаняване: 4/5 звездни хотели в зависимост от мястото на провеждане на обученията;

· осигурена  зала и стандартно оборудване (екран, мултимедия, лаптоп, флип чарт (ако е необходимо), връзка с интернет);

· храна: 2 обяда и 2 вечери;

· 4 бр. кафе паузи на обучение;

· осигуряване на транспорт за участниците;

· осигуряване на печатните материали за обученията.

Организиране  на до четири семинара/обучения за УО 
· Място на провеждане: извън София
· брой обучения: до 4 на брой;
· брой участници на обучение: до 20 човека;

· продължителност на обучение: 3 дни (2 нощувки );

· 12 лекции по един учебен час на обучение;

· настаняване: 4/5 звездни хотели в зависимост от мястото на провеждане на обученията;

· осигурена  зала и стандартно оборудване (екран, мултимедия, лаптоп, флип чарт (ако е необходимо), връзка с интернет);

· храна: 2 обяда и 2 вечери;

· 4 бр. кафе паузи на обучение;

· осигуряване на транспорт за участниците;

· осигуряване на печатните материали за обученията.

Изисквания за предоставяне на услугите

При организирането на събитията изпълнителят трябва да има възможността да осигури:

Работна зала 

· климатизирано помщение;

· спазване на максимално допустимото еквивалентно ниво на шум;

· минимум два квадратни метра на участник в обучението;

· спазване на санитарно-хигиенните норми;

· осигуряване спокойствие на участниците;

· помещението се намира в комплекса на настаняване;

· подходящо осветление;

· адекватни и ергономични столове и мебелировка.

Изисквания към транспорта

Автобусен транспорт

· 49+2;

· не по-стар от 5 години;

· да отговаря на техническите изисквания съгласно българското законодателство, както и да отговаря на изискванията за транспортна годност в съответствие с разпоредбите на международни договори и спогодби, по които Република България е страна;

· превозвачът да притежава валиден лиценз за извършване на обществен превоз на пътници на територията на Република България;

· превозвачът и автобусите да имат сключена застраховка „Гражданска отговорност” за МПС и задължителна застраховка „Злополука” на превозвача;

· да разполагат с работеща климатична система.

Микробусен транспорт

· 8+1/12+1/16+1

· не по-стар от 5 години;

· да отговаря на техническите изисквания съгласно българското законодателство, както и да отговаря на изискванията за транспортна годност в съответствие с разпоредбите на международни договори и спогодби, по които Република България е страна;

· превозвачът да притежава валиден лиценз за извършване на обществен превоз на пътници на територията на Република България;

· превозвачът и автобусите да имат сключена застраховка „Гражданска отговорност” за МПС и задължителна застраховка „Злополука” на превозвача;

· да разполагат с работеща климатична система.

Превоз с лек автомобил

· не по-стар от 5 години;

· да отговаря на техническите изисквания съгласно българското законодателство, както и да отговаря на изискванията за транспортна годност в съответствие с разпоредбите на международни договори и спогодби, по които Република България е страна;

· автомобилът трябва да има сключена застраховка „Гражданска отговорност” за МПС и задължителна застраховка „Злополука” на превозвача;

Всички разходи за водача на превозното средство са за сметка на Изпълнителя.

Изисквания към храната 

· на участниците в обученията и семинарите трябва да се осигури храна съобразена с техните социални и физически ограничения и нужди.

Печатни материали

· Съдържанието на печатните материали се предоставя от Възложителя, а Изпълнителят ги разпечатва и размножава в необходимото количество и ги разпространява по време на обученията сред участниците. 

Други 

В Техническото предложение участникът следва да включи списък с най-малко 12 примерни населени места и хотели извън гр. София, в които може да се проведат обученията и семинарите. Местата на провеждане на отделните обучения и местата за настаняване трябва да бъдат описани съгласно изискванията на настоящата техническа спецификация. Конкретното място за провеждане на всяко събитие ще бъде предварително съгласувано и одобрено от Възложителя.

В Техническото предложение участникът следва да предложи и срок за обработване на заявка, подадена от страна на възложителя, в мерни единици – брой дни. Обработване на заявка за целите на договора означава срок за представяне на цялостна концепция за организиране на мероприятието, най-малко предложени два варианта за място на провеждане, в т.ч. хотел и зала, менюта за изхранване и кафе-паузи, превозни средства за транспорт на участниците, брой организатори, които ще присъстват и друго, което изпълнителят счете за необходимо. Срокът започва да тече от датата, на която Възложителят е подал заявка. Възложителят подава заявка за провеждане на дадено мероприятие не по-късно от 15 (петнадесет) дни преди провеждане на съответното мероприятие.

По време на провеждане на семинарите Изпълнителят изпраща за своя сметка координатор на логистиката.

     Очаквани резултати

При изпълнение на дейностите по договора изпълнителят следва да организира обученията в пълно съответствие с изискванията и параметрите, определени от възложителя.

Рискове

Не съществуват значителни рискове, които да възпрепятстват изпълнението на целите на договора. Основна предпоставка за успешно реализиране на дейностите по договора е пълната ангажираност на всички участници в изпълнението.
3. ЛОГИСТИКА И СРОКОВЕ

Местоположение

Дейностите ще се изпълняват на територията на Република България.

Период на изпълнение

Периодът на изпълнение на договора е 12 месеца, считано от датата на подписване на договора.
4. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ОТЧЕТНОСТ 

Изпълнителят следва да изготвя регулярни доклади за напредъка по изпълнението на договора – отчет след всяко мероприятие и окончателен доклад в края на договора. В 3-дневен срок след провеждането на всяко събитие следва да бъде представен отчет съдържащ задължително снимков материал, присъствени списъци, доказателства за изпълнение на мерките за публичност и информираност. Приемането на извършената работа се извършва чрез подписване на протокол, въз основа на одобрен отчет, придружен с посочените по-горе материали и документи. 

Всяко конкретно събитие по договора се инициира от определен от Възложителя отговорен служител. Той следи за качественото и в срок изпълнение в съответствие с договора и приема извършената дейност (в т.ч. финансовите документи за извършените дейности, които подлежат на одобрение).

Възложителят трябва да предостави на изпълнителя окончателния дневен ред на събитието два работни дни преди датата на провеждането му и изпълнителят трябва да се съобрази изцяло с този дневен ред.

Възложителят трябва да предостави на изпълнителя окончателен списък на участниците до два работни дни преди датата на събитието.

Възложителят има право по всяко време да получава информация за хода на подготовката и организацията по реализиране на събитието.
5. ПЛАЩАНИЯ

Плащанията се одобряват срещу представена фактура и протокол за извършената работа за всяко конкретно събитие, придружен с одобрен отчет и приложенията към него  - снимков материал, присъствени списъци и други. Плащането се осъществява в срок от 10 работни дни след одобрение на горепосочените документи от отговорното лице по договора и от ръководителя на  проекта.
6. ПРОГНОЗНА СТОЙНОСТ

Прогнозната стойност на тази обособена позиция е приблизително  180 640 лв. с включено ДДС.
Точният брой на обученията се определя от възложителя с оглед идентифицираните потребности.

7.   ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В ПРОЦЕДУРАТА 

1. Участникът следва да е реализирал не по-малко от 320 000 лв. без ДДС оборот от сходни дейности общо за последните 3 години (2008, 2009 и 2010г.). Под ˝сходни дейности˝ се разбира осигуряване на логистика на обучения на бенефициенти, или управляващи органи, и/или други координиращи и изпълняващи звена по европейски и/или други международни програми и проекти и/или провеждане на обучения на публичната или общинска администрация. Когато участникът е обединение/консорциум изискването се отнася общо за обединението/консорциума. В случай, че участникът е обединение/консорциум изискването се отнася общо за обединението/консорциума.

За доказване на изискванията участникът представя Информация (по образец Приложение № 9)  за общия оборот и за оборота на услугите, които са обект на поръчката, за последните три години в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си. 
2. Участникът следва да е регистриран като туроператор или туристически агент в съответствие със Закона за туризма. За доказване на това изискване участникът следва да представи заверено от него копие на удостоверение за регистрация като туроператор или туристически агент. За чуждестранни лица – да представят еквивалентен документ, съгласно националното им законодателство. В случай, че участникът е обединение/консорциум изискването се отнася поне за един член на обединението/консорциума. 
3. Участникът следва да притежава застрахователна полица „Професионална отговорност” или еквивалентен документ. Представя се в заверено от участника копие на застрахователната полица. В случай, че участникът е обединение/консорциум изискването се отнася поне за един член на обединението/консорциума.
4. Участникът следва да е изпълнил през последните 3 години (2008, 2009 и 2010г.) поне 2 договора с предмет сходен на настоящата процедура. Под ˝сходен предмет˝ се разбира осигуряване на логистика на обучения на бенефициенти, или управляващи органи и/или други координиращи и изпълняващи звена по европейски и/или други международни програми и проекти и/или провеждане на обучения на публичната или общинска администрация. 
             5. Участникът следва да разполага минимум със следния персонал за изпълнение на поръчката:
  Ключов експерт 1 “Ръководител на екипа”

Минимален брой  експерти : 1 
  Отговаря за цялостното изпълнение на договора, координира работата на екипа, планира дейността на екипа, обобщава отчетите и окончателния доклад.
 Образование, квалификация и опит 

· Завършено висше образование с образователно-квалификационна степен “магистър” или „бакалавър” в областите икономика, публичната администрация, международни отношения, право, социология,  обществени, хуманитарни  науки или друга подобна специалност;

· Минимум 3 години професионален опит;

· Опит в организацията на обучения и/или семинари, конференции и други публични прояви;

Допълнителен опит и квалификация: 

· Организирани минимум 3 прояви с параметри, сходни с параметрите на проявите, обект на обществената поръчка.
Ключов експерт 2 “ Координатор логистика на обученията”

Минимален брой  експерти : 1 
  Образование, квалификация и опит 

· Висше образование с образователно-квалификационна степен “магистър” или “бакалавър”;

· Минимум 2 години професионален опит;

· Опит в организацията на обучения и/или семинари, конференции и други публични прояви;

Допълнителен опит и квалификация:

· Организирани минимум 2 прояви с параметри, сходни с параметри, сходни с параметрите на проявите, обект на обществената поръчка.
За доказване на минималните изисквания към ръководителя на екипа и ключовия експерт се представят следните документи:

1. Справка – декларация, съгласно образец – Приложение № 11.

2. Копие от диплома за завършено висше образование;

3. Автобиографии – като минимално съдържание - по образец (Приложение № 12). В автобиографията следва подробно да е описано как ръководителя, съотв. всеки експерт отговаря на минималните изисквания за квалификация и умения– да се посочат конкретни дати за доказване на опита, имена на проекти, възложител на проектите, дейностите, които са изпълнявани по всеки проект, функциите, които е изпълнявало лицето в конкретен проект и др. подробности, които доказват изпълнение на всяко едно от минималните изисквания към ръководителя и съответния експерт.

4. Копия от трудови книжки, копия от изпълнени граждански договори;
5. Препоръки от ръководители на експертите или потребители на предоставената услуга, сходна с предмета на поръчката. 

6. По преценка на участника могат да се представят и други документи, доказващи квалификацията и професионалния опит на ръководителя на екипа и експертите.

В хода на изпълнение на договора, Изпълнителят няма право да променя лицата, които е посочил за ръководител и експерт без писменото съгласие на отговорния служител по договора. В случай, че се налага смяна на ръководител/експерт, то същият трябва да бъде заменен с лице, което притежава същите квалификация, умения, общ и специфичен професионален опит.

Следните ограничения се отнасят към експертите:

· Не са лишени от правото да упражняват дейност в областта, в която участникът заявява тяхната компетентност;

· Работят в условията на поверителност относно дейността, която извършват.

РАЗДЕЛ ІV : МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА
РАЗДЕЛ IV.1. МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА ПО ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ №1 ˝АКТУАЛИЗИРАНЕ НА ДОКУМЕНТ НАРЪЧНИК НА БЕНЕФИЦИЕНТА И ПРОВЕЖДАНЕ НА ОБУЧЕНИЯ/СЕМИНАРИ˝ 

Настоящата методика представлява съвкупност от правила, които имат за цел да се определи начина, по който ще се извърши класирането на офертите и ще се определи изпълнителят на обществената поръчка. Класирането на офертите по обекта на процедурата се извършва по комплексна оценка, изчислена на база оценка на офертите по посочените показатели, като на първо място се класира офертата с най-висока комплексна оценка.
Критерият и показателите за оценка се прилагат само по отношение на офертите на участниците, които не са отстранени от участие в процедурата на основанията, предвидени в чл. 46-48 ЗОП, и които отговарят на обявените от възложителя изисквания.

Разглеждането, оценката и класирането на офертите се извършва в следната последователност: 

1. Извършване на техническа оценка;

2. Извършване на финансова оценка;

Критерият за оценка на офертите е икономически най-изгодна оферта. 

1. Техническа оценка – относително тегло в комплексната оценка – 60 %. Максимален брой точки по показателя – 60 т.
	подпоказатели за ТЕХНИЧЕСКА оценКА
	

	Т1 - Методология за изготвяне на актуализациите на Наръчника на бенефициента, включваща следните елементи: подход при изготвяне на наръчника, подход при представяне на информацията, подход за установяване на съдържанието на наръчника, примерно съдържание на наръчника, примерен списък на документите, върху които ще се основава наръчника.
	максимум 30 точки

	- Предложената методология и нейните елементи са много добре описани, структурирани и последователни, съответстват на изискванията на Техническите спецификации  и показват пълно разбиране на целите на обществената поръчка спрямо изискванията на Възложителя;
	от 21  до 30

	- Предложената методология и нейните елементи имат пропуски при  описанието, структурирането и последователността и/или не съответстват в пълна степен на изискванията на Техническите спецификации, но показват задоволително разбиране на целите на обществената поръчка спрямо изискванията на Възложителя; 
	от 11 до 20

	- Предложената методология и  нейните елементи са описани схематично, не са добре структурирани и последователни и/или в значителна степен не съответстват на изискванията на Техническите спецификации и/или показват незадоволително разбиране на целите на обществената поръчка спрямо изискванията на Възложителя. 
	 от 1 до 10


	Т2 - Методология за провеждане на обученията, включващa следните елементи: детайлен подход по изпълнение на съдържателната част на обученията и представяне на примерни програми за обучение на бенефициенти и за семинари/обучения на служители на УО на ОПТП
	максимум 21 точки

	- Предложената методология и нейните елементи са много добре описани, структурирани и последователни, съответстват на изискванията на Техническите спецификации  и показват пълно разбиране на целите на обществената поръчка спрямо изискванията на Възложителя; 
	от 15  до 21

	- Предложената методология и нейните елементи имат пропуски при  описанието, структурирането и последователността и/или съответстват частично на изискванията на Техническите спецификации, но показват задоволително разбиране на целите на обществената поръчка спрямо изискванията на Възложителя; 
	от 8 до 14

	- Предложената методология и нейните елементи са описани схематично и/или не са добре структурирани и последователни, в значителна степен не съответстват на изискванията на Техническите спецификации и/или показват незадоволително разбиране на целите на обществената поръчка спрямо изискванията на Възложителя.
	 от 1 до 7

	Т3 - Организация и план на изпълнението, включващи следните елементи: дефиниране на задачите и отговорностите на отделните експерти, осигуряване на лектори за провеждане на обученията на бенефициенти и на семинари/обучения на служители на УО на ОПТП и формулиране на възможни рискове за изпълнението и предлагане на адекватни мерки за преодоляването им
	максимум 9 точки

	Участникът:

- ясно и точно е дефинирал задачите и отговорностите на отделните експерти съгласно планираните дейности и е приложил подробен времеви график за всеки от членовете на екипа;
- предложил е адекватни мерки за осигуряване на лектори за провеждане на обученията на бенефициенти и на семинари/обучения на служители на УО на ОПТП;

- формулирал е възможни рискове за изпълнението на планираните дейности и е предложил адеквтни мерки за преодоляването им. 

Организацията и планът на изпълнението съответстват напълно на обхвата на услугите, предвидени в техническото задание;
	от 7 до 9

	Участникът:

- е дефинирал задачите и отговорностите на отделните експерти съгласно планираните дейности, но не е приложил подробен времеви график за всеки от членовете на екипа;

- е предвидил мерки за осигуряване на лектори за провеждане на обученията на бенефициенти и на семинари/обучения на служители на УО на ОПТП;

- формулирал е възможни рискове за изпълнението, предложил е мерки за преодоляването им.
Организацията и планът на изпълнението съответстват на обхвата на услугите, предвидени в техническото задание, но са налице пропуски в един или повече от елементите им;
	от 4 до 6

	Участникът не е дефинирал задачите и отговорностите на отделните експерти съгласно планираните дейности.

Елеметите на организацията и планът на изпълнението не са ясно описани и/или не съответстват на обхвата на услугите, предвидени в техническото задание.
	от 1 до 3


Оценката на техническите оферти се извършва от членовете на комисията, като всеки един член попълва и подписва индивидуален оценъчен лист (Приложение №15). По всеки подпоказател се поставя оценка в рамките на един от трите посочени диапазона в таблицата по-горе, за който качеството на офертата в най-голяма степен се доближава до описанието в първата колона.
Общата оценка на комисията за всеки подпоказател се получава, като сборът от индивидуалните оценки се раздели на броя на членовете на комисията (средноаритметична оценка). 
Оценката по показателя „Техническа оценка” за всяка една от оценяваните оферти е сборът от получените средноаритметични оценки по всеки подпоказател, след което се прилага следната формула:

 Тn = (Аn/Аmах) х 60, където:

Tn е оценката по показателя „Техническа оценка” на съответната оферта; 

Аn e оценката (брой точки), получена като сбор от средноаритметичните оценки по трите подпоказателя;

Аmах е максималната оценка (броя точки), дадена от комисията на оферта, получена като сбор от средноаритметичните оценки по трите подпоказателя;

Максималната стойност на Тn е 60 точки.
2. Предлагана цена – относително тегло в комплексната оценка – 40 %. Максимален брой точки по показателя – 40 т.
Максималният брой точки получава офертата с предложена най-ниска цена. 

Точките на останалите участници се определят в съотношение към най-ниската предложена цена по следната формула: 
Cn = 40* Pmin / Pn, където


[image: image4.wmf]Pn – цената, предложена от конкретния участник, 

   Pmin – минималната цена, предложена от участник. 

Максимален брой точки по показателя „Предлагана цена” след изчисление по формулата – 40 т.
Комплексната оценка на всяка оферта (Kn) е сборът между техническата оценка и оценката на предлаганата цена, а именно:


Кn = Тn + Cn
На първо място се класира офертата, която има най-голям общ сбор точки по комплексна оценка. Останалите оферти се класират по низходящ ред. Максималната комплексна оценка е 100 точки. 

За нуждите на настоящата методика всички дробни числа, които могат да се получат при прилагане на съответната формула, се закръгляват към втория знак след десетичната запетая.

РАЗДЕЛ IV.2. МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА ПО ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ №2 ˝ОРГАНИЗИРАНЕ НА ОБУЧЕНИЯ И СЕМИНАРИ˝ 

Методика за определяне на комплексната оценка на офертите при критерий “Икономически най-изгодна оферта”

Настоящата методика представлява съвкупност от правила, които имат за цел да се определи начина, по който ще се извърши класирането на офертите и ще се определи изпълнителят на обществената поръчка. Класирането на офертите по обекта на процедурата се извършва по комплексна оценка, изчислена на база оценка на офертите по посочените показатели, като на първо място се класира офертата с най-висока комплексна оценка.
Критерият и показателите за оценка се прилагат само по отношение на офертите на участниците, които не са отстранени от участие в процедурата на основанията, предвидени в чл. 46-48 ЗОП, и които отговарят на обявените от възложителя изисквания.

Разглеждането, оценката и класирането на офертите се извършва в следната последователност: 

3. Извършване на техническа оценка;

4. Извършване на финансова оценка;

1. Техническа оценка
Включва оценка по един показател - Срок за обработка на конкретна заявка, подадена от страна на Възложителя (T)

Срок за изпълнение (Т)

Оценка на участника по този показател се определя така:
· Участникът, предложил най-кратък срок за обработка (в дни), получава оценка 100;

· Оценките за „срок за обработка на конкретна заявка” на всички останали участници се изчисляват по формулата:

Т = (предложения най-кратък срок за обработка на конкретна заявка / предложения срок за обработка на конкретна заявка) * 100,

където:

- „предложения най-кратък срок за обработка на конкретна заявка” е най-краткият срок за представяне на цялостна концепция за организиране на мероприятието (в календарни дни, считани от датата на подаване на заявка, съдържаща изискванията на Възложителя);

- „предложения срок за обработка на конкретна заявка” е срокът, предложен от конкретния участник за представяне на цялостна концепция за организиране на мероприятието (в календарни дни, считани от датата на подаване на заявка, съдържаща изискванията на Възложителя);

2. Финансова оценка

Финансовата оценка включва оценка на предложената от участника крайна цена в лева, и се формира по следния начин:

· участникът, предложил най-ниска цена, получава финансова оценка 100;

· финансовите оценки на всички останали участници се изчисляват по формулата:

финансова оценка (П) = (минималната предложена цена / цената, предложена от участника)*100

където „минималната предложена цена” е най-ниската предложена цена от участник; „цената, предложена от участника” е цената, предложена от конкретен участник за цялостно изпълнение на настоящата задача (в лева).
3. Комплексна оценка

Комплексната оценка представлява съвкупност от относителната тежест на техническата и финансовата оценка. Относителните тежести на техническата и финансовата оценка са както следва:

· Срок на изпълнение (Т) = тежест 40 %

· Финансова оценка (П) = тежест 60%

Въз основа на определените оценки, крайната оценка на всеки кандидат се изчислява по следната формула

Комплексната оценка (КО) = (Т*0,40) + (П*0,60)

Забележка: 

Знакът „*” между скобите във формулите е знак за аритметично умножение.

Знакът „/” между скобите във формулите е знак за аритметично деление

На първо място се класира офертата, която има най-голям общ сбор точки по комплексна оценка. Останалите оферти се класират по низходящ ред.
Приложение № 1
УЧАСТНИК: ………………………………………………………………………

Седалище и адрес на управление:……………………………………………… 

тел…………………………./факс………........………/ e-mail …………………..

ЕИК/Булстат ………………………........................................................................

Адрес за кореспонденция ………………………………………………………..

О Ф Е Р Т А

за участие в  открита процедура  за възлагане на обществена поръчка
УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,


С настоящото Ви представяме нашата оферта за участие в обявената от Вас открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции: Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

Настоящата оферта е по ………………….. обособена/и позиция/и от предмета на поръчката.

Декларираме, че сме получили документацията за участие и сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас процедура, изискванията на Закона за обществените поръчки (ЗОП), ППЗОП и Общите условия на Оперативна програма „Техническа помощ”. Съгласни сме с поставените от Вас условия и ги приемаме без възражения.

Запознати сме с проекта на договора, приемаме го и ако бъдем определени за изпълнител, ще сключим договор в законоустановения срок.

Ние сме съгласни да се придържаме към това предложение за срок от 120 дни от датата, която е посочена в обявлението за дата на получаване на офертата..

При изпълнението на поръчката ще използваме/няма да използваме услугите на следните подизпълнители:

	Наименование на подизпълнителя
	Обхват на дейностите, които ще извършва
	Размер на участието на поизпълнителя в 

в %

	
	
	

	
	
	


Приемаме в случай, че нашето предложение бъде прието и бъдем определени за изпълнител, при сключването на договора да представим гаранция за изпълнение в размер и форма съгласно условията, посочени в Документацията за участие, с която ще гарантираме предстоящото изпълнение на задълженията си, в съответствие с договорените условия.

Като неразделна част от настоящата оферта, прилагаме:

1.  Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника;
2.   Ценова оферта, съгласно изискванията на документацията;

3.   Всички изисквани документи – подписани и подпечатани; 


4.   Други по преценка на участника.

ПОДПИС и ПЕЧАТ:

__________________________ (име и фамилия)

__________________________ (длъжност на представляващия участника)
Дата: ……...

ЗАБЕЛЕЖКА: Офертата се подава на български език.
 








Приложение № 2.1
УЧАСТНИК: ..............................................................................................................................

ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА

за изпълнение на Обособена позиция № 1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝ от  обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝  във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие

Уважаеми Госпожи и Господа,

С настоящото представяме нашата ценова оферта за изпълнение на обществената поръчка:

I. ОБЩА ПРЕДЛАГАНА ЦЕНA

За изпълнение предмета на Обособена позиция № 1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝ от обществената поръчка, в съответствие с условията на настоящата процедура, цената на нашата оферта, в лева възлиза на:

........................................./словом.................................../ български лева без ДДС

........................................../словом.................................../ български лева с ДДС

Предлаганата цена включва всички разходи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за изпълнението на поръчката, вкл. всички административни разходи за изпълнението на работата, офис техника, оборудване и консумативи, софтуер, куриерски, пощенски, преводачески и др. подобни услуги, застраховки, данъци, такси и т.н. 

ІІ. ФОРМИРАНЕ НА ЦЕНАТА

	Мероприятия
	Брой
	Ед. цена без ДДС, лв.
	Обща цена без ДДС, лв.

	1. Актуализиране, отпечатване и публично представяне на Наръчник на бенефициента, в т. ч.:
	Х
	Х
	

	1.1. Актуализиране на Наръчник на бенефициента - първоначален вариант
	1
	
	

	1.2. Актуализиране на Наръчник на бенефициента - окончателен вариант
	1
	
	

	1.3. Отпечатване на Наръчник на бенефициента (първоначален вариант до 200 бр.)
	200 бр.
	
	

	1.4. Отпечатване на Наръчник на бенефициента (окончателен вариант до 200 бр.)
	200 бр.
	
	

	1.5. Публично представяне на                             Наръчник на бенефициента – 2 събития ( по едно след всяка актуализация на документа)
	2 събития
	
	

	2. Осигуряване на лектори за провеждане на специализирани обучения  - 12 часа за всяко обучение (до 8 обучения за бенефициенти и до 4 семинара/обучения за УО на ОПТП)

	144 лекторски часа
	(цена за 1 час лекции):
	

	Обща цена без ДДС. лв. (словом)
	Х
	Х
	

	Обща цена с ДДС. лв. (словом)
	Х
	Х
	


Забележка: При разлика между единичните цени и общата цена за вярна се приема единичната цена като общата цена се коригира в съответствие с единичната цена.

Заплащането на отпечатния Наръчник – в първоначален и в окончателен вариант се извършва на база заявен от Възложителя брой екземпляри. 

Заплащането на възнагражденията на лекторите се извършва на база реално проведени обучения и изнесени лекторски часове с оглед заявения от Възложителя брой обучения.   Точният брой на обученията се определя от Възложителя с оглед идентифицираните потребности.
ПОДПИС и ПЕЧАТ:
__________________________ 

(име и Фамилия)

__________________________ 

(длъжност на представляващия Участника)

Дата: …..

Приложение № 2.2
УЧАСТНИК: ..............................................................................................................................

ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА
за изпълнение на Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝ от обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝  във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие

Уважаеми Госпожи и Господа,

С настоящото представяме нашата ценова оферта за изпълнение на обществената поръчка:

I. ОБЩА ПРЕДЛАГАНА ЦЕНA

За изпълнение предмета на Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝ от обществената поръчка, в съответствие с условията на настоящата процедура, цената на нашата оферта, в лева възлиза на:

........................................./словом.................................../ български лева без ДДС

........................................../словом.................................../ български лева с ДДС

Предлаганата цена включва всички разходи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за изпълнението на поръчката, вкл. транспорт, настаняване, храна, материали, всички административни разходи за изпълнението на работата, офис техника, оборудване и консумативи, софтуер, куриерски, пощенски, преводачески и др. подобни услуги, застраховки, данъци, такси и т.н. 

ІІ. ФОРМИРАНЕ НА ЦЕНАТА
	Мероприятия
	Брой
	Ед. цена без ДДС
Лв.
	Обща цена без ДДС / лв.

	Обучения извън София за бенефициенти и други структури (до 8 броя, до 40 човека)
	8
	
	

	Организиране  на семинари/обучения за служители на УО на ОПТП извън София 

( до 4 броя, до 20 човека)
	4
	
	

	Обща сума без ДДС, лв. (Словом)
	
	
	

	Обща сума с ДДС, лв. (Словом)
	
	
	


Забележка: При разлика между единичните цени и общата цена за вярна се приема единичната цена като общата цена се коригира в съответствие с единичната цена.

Заплащането на обученията/семинарите се извършва на база реално проведени обучения/семинари в зависимост от заявения от Възложителя брой обучения/семинари.   Точният брой на обученията/семинарите се определя от Възложителя с оглед идентифицираните потребности.
ПОДПИС и ПЕЧАТ:
_________________________ 

(име и Фамилия)
_________________________ 

Дата: …..




 (длъжност на представляващия Участника)

Приложение № 3.1
УЧАСТНИК: ......................................................................................................

Адрес за кореспонденция .................................................................................
Техническо предложение 

за Обособена позиция № 1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝ от  обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝  във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие

Уважаеми Госпожи и Господа,

Запознати сме и приемаме изцяло предоставената документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝ , с две обособени позиции във връзка с проект „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата” осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

Ние предлагаме да изпълним без резерви и ограничения, в съответствие с условията на документацията дейностите по предмета на обществената поръчка.

В случай, че нашето предложение бъде избрано, ние поемаме ангажимента да представим гаранция за изпълнение в размер на 2 (две) на сто от стойността на договора без вкл. ДДС, със срок на валидност 30 (тридесет) дни след изтичане срока за изпълнение на договора.

За изпълнение на предмета на …………………. обособена позиция: „………” от поръчката, представяме настоящето техническо предложение:

Забележка: В Техническото предложение участникът следва да включи най-малко:

1. Представяне на участника. 
2. По дейност: Актуализиране, отпечатване и публично представяне на Наръчник на бенефициента (Наръчник) (2.2.1 от техническите спецификации) участниците следва да представят най-малко следното:
2.1. Предоставяне на методология за изготвяне на наръчника, включваща следните елементи:

- подход при изготвяне на наръчника;

- подход при представяне на информацията;

- подход за установяване на съдържанието на наръчника;

- примерна таблица на съдържанието на наръчника;

- примерен списък на документите, върху които ще се основава наръчника.

Изисквания към методологията

· да включва анализ на настоящия наръчник

· да вземе под внимание актуалните и действащи нормативни и програмни документи;

· да се основава на натрупания опит на УО на ОПТП и бенефициентите по програмата по изпълнението на проекти;

· да надгражда актуалния към момента наръчник;

· да  се основана на позитивния и негативен опит от използването на досегашния наръчник;

· да предлага начини за проследяване на ефективността и нуждата от обновяване на наръчника.

3. По дейност: Осигуряване на лектори за провеждане на специализирани обучения на служители на бенефициентите и на семинари/обучения на служителите на УО на ОПТП (т. 2.2.2. от техническите спецификации), участниците следва да представят най-малко следното:
3.1. Предоставяне на методология за провеждане на обученията, включваща следните елементи: 

- детайлен подход по изпълнение на съдържателната част на обученията;

- представяне на на примерни програми за обучение на бенефициенти и за семинари/обучения на служители на УО на ОПТП.

Изисквания към методологията: 

· да предоставя на вниманието на обучаваните най-новите и актуални действащи норми, правила, процедури и ръководства;

· да бъде практически насочена, включително разработването на реални казуси;

· да отчита реални проблеми срещани във всяка една от фазите на проекта;

· да съдържа начини на оценка на получените знания от всеки от обучаваните;

· да съдържа начини на оценка на всяко едно обучение, която да бъде отразена в последващите такива;

· да бъде свързана с информацията от актуализирания наръчник;

· по отношение на служителите на УО да включва техники за изграждане на колективен дух, изглаждане на конфликти и разрешаване на проблеми.

3.2.  Представяне на примерна програма на едно обучение на служители на бенефициенти.

3.3.  Представяне на примерна програма на един семинар/обучение на служители на УО.

4. Организация и план на изпълнението, включващи следните елементи:

4.1. Дефиниране на задачите и отговорностите на отделните експерти съгласно планираните дейности и подробен времеви график за всеки от членовете на екипа;

4.2. Мерки за осигуряване на лектори за провеждане на обученията на бенефициенти и на семинари/обучения на служители на УО на ОПТП;

4.3. Формулиране на възможни рискове за изпълнението и предлагане на мерки за преодоляването им.
5. Всичко друго, което участникът счита за необходимо с оглед по-доброто му представяне и с оглед съотвествие стехническото задание и  изискванията на възложителя.
_____________________   

(име и Фамилия)

_____________________

(длъжност на представляващия Участника)

Дата: …..

Приложение № 3.2
УЧАСТНИК: ......................................................................................................

Адрес за кореспонденция .................................................................................
Техническо предложение 

за Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝ от обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝  във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие

Уважаеми Госпожи и Господа,

Запознати сме и приемаме изцяло предоставената документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝  във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.
Ние предлагаме да изпълним без резерви и ограничения, в съответствие с условията на документацията дейностите по предмета на обществената поръчка.

В случай, че нашето предложение бъде избрано, ние поемаме ангажимента да представим гаранция за изпълнение в размер на 2 (две) на сто от стойността на договора без вкл. ДДС, със срок на валидност 30 (тридесет) дни след изтичане срока за изпълнение на договора.

За изпълнение на предмета на поръчката представяме настоящето техническо предложение:

Забележка: В Техническото предложение участникът следва да включи най-малко:

1. Представяне на участника. 

2. Списък с най-малко 12 примерни населени места и хотели извън гр. София, в които може да се проведат обученията и семинарите. Местата на провеждане на отделните обучения и местата за настаняване трябва да бъдат описани съгласно изискванията на техническата спецификация. Конкретното място за провеждане на всяко събитие ще бъде предварително съгласувано и одобрено от Възложителя. В Списъка следва да се съдържа информация относно категорията хотел, населено място, зали и др. подробности относно местата за организиране на събитията.
3. В Техническото предложение участникът следва да предложи и срок за обработване на заявка, подадена от страна на възложителя, в мерни единици – брой дни. Обработване на заявка за целите на договора означава срок за представяне на цялостна концепция за организиране на мероприятието, най-малко предложени два варианта за място на провеждане, в т.ч. хотел и зала, менюта за изхранване и кафе-паузи, превозни средства за транспорт на участниците, брой организатори, които ще присъстват и друго, което изпълнителят счете за необходимо. Срокът започва да тече от датата, на която Възложителят е подал заявка. Възложителят подава заявка за провеждане на дадено мероприятие не по-късно от 15 (петнадесет) дни преди провеждане на съответното мероприятие.

4. Всичко друго, което участникът счита за необходимо с оглед по-доброто му представяне и с оглед съотвествие с изискванията на възложителя.

Предлагаме следния срок за обработка на заявка, подадена от страна на Възложителя ……………….…… дни (в цели календарни дни, считани от датата на предоставяне на изискванията на Възложителя до датата на провеждане на събитието. Не се допускат формулировки от рода на ½ ден; ¼ ден, незабавно и др. подобни).

_____________________   

(име и Фамилия)

_____________________

(длъжност на представляващия Участника)

Дата: …..

Приложение № 4

Д Е К Л А Р А Ц И Я 

по чл. 47, ал. 1, т. 1 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ 







 в качеството ми на
_______________________ (посочете длъжността) на 

 



   




(посочете фирмата на участника) БУЛСТАТ/ЕИК..................................................................  със седалище и адрес на управление …………………………………………………………………………………… - участник в ..................... обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции: Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

не съм осъден/а с влязла в сила присъда /съм реабилитиран/а , за:



(зачертайте невярното)

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система,

включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.                 

Декларатор: ​

 

(дата на подписване)                                     

(подпис)        

Забележка: Когато участникът е юридическо лице декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от Закона за обществените поръчки. 

 Приложение № 4А

Д Е К Л А Р А Ц И Я 

по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ 







 в качеството ми на
_______________________ (посочете длъжността) на 

 



   




(посочете фирмата на участника) БУЛСТАТ/ЕИК..................................................................  със седалище и адрес на управление …………………………………………………………………………………… - участник в обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции: Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Представляваният от мен участник 





 (посочете фирмата на участника) :

- не е обявен в несъстоятелност;

- не е в производство по ликвидация или не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.                 

Декларатор: ​

 

(дата на подписване)                                     

(подпис)        

Забележка: Съгласно чл. 23, ал. 3 от Правилника за прилагане на ЗОП, за обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3  и ал. 2, т. 1 и  3 ЗОП, когато участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват. 

Приложение № 5

Д Е К Л А Р А Ц И Я 


по чл. 47, ал. 5, т. 1 от Закона за обществените поръчки


Долуподписаният






,в качеството ми на______________________________________________________________  







(посочете длъжността)

в  





 (посочете фирмата на участника), със седалище и адрес на управление




БУЛСТАТ/ЕИК......................  - участник в обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции: Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие




Д Е К Л А Р И Р А М, че:

не съм свързано лице по смисъла на § 1, т. 1 от  допълнителната разпоредба на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси с Възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.                 



Декларатор: ​




(дата на подписване)                                                                                                                                    (подпис)

Забележка: Когато участникът е юридическо лице декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от Закона за обществените поръчки. 

Приложение № 5А

Д Е К Л А Р А Ц И Я 


по чл. 47, ал. 5, т. 2 и чл. 47, ал.2, т. 4 от Закона за обществените поръчки


Долуподписаният






, в качеството ми на______________________________________________________________  






(посочете длъжността)

в  





 (посочете фирмата на участника), със седалище и адрес на управление





БУЛСТАТ/ЕИК......................  - участник в обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции: Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие




Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Представляваният от мен участник:

1. не е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за  предотвратяване и установяване на конфликт на интереси; 
2. няма наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години.
Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.                 



Декларатор: ​




(дата на подписване)                                                                                                                                    (подпис)

Забележка: Когато участникът е юридическо лице декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от Закона за обществените поръчки. 

Приложение № 6

Д Е К Л А Р А Ц И Я 

по чл. 47, ал. 2, т. 2 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ 





                  

в качеството ми на
_______________________ (посочете длъжността) на  



   






(посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК...................... - участник в обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции: Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие




Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Аз лично/представляваният от мен участник не съм лишен от правото да упражнявам определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.          

Декларатор: ​




(дата на подписване)    

Забележка: Когато участник е юридическо лице декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от Закона за обществените поръчки.
Приложение № 6А

Д Е К Л А Р А Ц И Я 

по чл. 47, ал. 2, т. 1 и 3 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ 





                  

в качеството ми на
_______________________ (посочете длъжността) на  



   






(посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК...................... - участник в обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции: Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие




Д Е К Л А Р И Р А М, че:

1. Представляваният от мен участник 


 (посочете фирмата на участника):

- не е в открито производство по несъстоятелност;

- не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон; 

- не се намира в подобна процедура съгласно националните си закони и подзаконови актове;

- неговата дейност не е под разпореждане на съда и не е преустановил дейността си.

2. Представляваният от мен участник няма парични задължения към държавата или към община по смисъла на чл. 162, ал. 2 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, които са установени с влязъл в сила акт на компетентен орган и за които не е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията или парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която участникът е установен.
Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.          

Декларатор: ​




(дата на подписване)    

Забележка: Съгласно чл. 23, ал. 3 от Правилника за прилагане на ЗОП, за обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3  и ал. 2, т. 1 и  3 ЗОП, когато участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват. 

Приложение № 7

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за съгласие за участие като подизпълнител в обществена поръчка 

Долуподписаният /-ната/ ..........................................,  в качеството ми на ................................................. (посочва се длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява и управлява – напр. Изпълнителен директор, управител и др.) на ...................................................................... - участник в обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции: Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

 

Представляваният (ото) от мен  




(посочете фирмата, която представлявате) е съгласен/о да участва като подизпълнител на участника на













(посочете участника, на който сте подизпълнител)

при изпълнение на горепосочената поръчка. 

Дейностите, които ще изпълняваме като подизпълнител и размера на участието/дела ни в % са, както следва: 










(избройте конкретните дейности  и техния дял  от обекта на обществената поръчка, които ще бъдат изпълнени от Вас като подизпълнител). 

Запознати сме, че заявявайки желанието си да бъдем подизпълнител, нямаме право да участваме в горепосочената процедура със самостоятелна оферта. 

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.                 



Декларатор: ​




(дата на подписване)                                                                                       
 Приложение № 8

ДЕКЛАРАЦИЯ

Долуподписаният /-ната/ 








  в качеството ми на
_______________________ (посочете длъжността) на  



   

(посочете фирмата на участника) - участник в процедура за възлагане на  обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции: Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие
ДЕКЛАРИРАМ:

1.  Запознат съм с всички условия и предмета на настоящата поръчка и ги приемаме без възражения;

2.  Задължавам се да спазвам условията за участие в откритата процедура за възлагане на обществената поръчка и всички действащи технически норми и стандарти, които се отнасят до изпълнението на поръчката;

3.  Задължавам се да не разпространявам по никакъв повод и под никакъв предлог данните за обществената поръчка.

Известна ми е предвидената в НК отговорност за неверни данни.

……………..2011 г.     



ДЕКЛАРАТОР: /…………………………/

гр. 

Приложение № 9

ИНФОРМАЦИЯ ЗА ОБОРОТА НА УЧАСТНИКА

Долуподписаният /-ната/ 








  с лична карта № 

, издадена на 



 от 


, в качеството ми на
______________________________ __________  (посочете длъжността) на  





 (посочете наименованието на участника), БУЛСТАТ/ЕИК  



 регистриран по фирмено дело № 

 по описа за    

 г. на  



 окръжен съд, със седалище и адрес на управление








участник в обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции: Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

През последните три години общият оборот на ...........................................е както следва:

	Година
	Оборот за годината /в лева/

	2008 г.
	

	2009 г. 
	

	2010 г.
	

	          Общо без ДДС:
	


През последните три години оборота от сходен вид услуги е:

	Година
	Оборот от сходен вид услуги

	2008 г.
	

	2009 г. 
	

	2010 г.
	

	          Общо без ДДС:
	


Известно ми е, че за посочване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс.

Дата………….2011 г.


ДЕКЛАРАТОР……………….………

Гр…………………….                             



 /подпис и печат/

ЗАБЕЛЕЖКА: Ако офертата се подава от консорциум /обединение, което не е ЮЛ, данните, посочени в таблицата се представят от всеки от участниците в обединението (консорциума).

Приложение № 10

СПИСЪК НА ОСНОВНИТЕ ДОГОВОРИ 

Долуподписаният /-ната/ 








  с лична карта № 

, издадена на 



 от 


, в качеството ми на
______________________________ __________  (посочете длъжността) на  





 (посочете наименованието на участника), БУЛСТАТ/ЕИК  



 регистриран по фирмено дело № 

 по описа за    

 г. на  



 окръжен съд, със седалище и адрес на управление








           
          

участник в обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции: Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

представляваният от мен участник е изпълнил следните основни договори за дейности, сходни с предмета на поръчката:

	№ 
	Дата на сключване  на договора
	Предмет на договора
	Стойност на договора
	Период на изпълне-ние


	Възложител, тел. за връзка
	Описание на 

изпълне-ните дейности

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	


Опис на препоръките за добро изпълнение, приложени към настоящия списък:

1...........................................................................................................................................

2...........................................................................................................................................

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата: ............ 2011 г.           

Подпис и печат: 













ЗАБЕЛЕЖКА: Ако офертата се подава от консорциум /обединение, данните, посочени в таблицата се представят от всеки от участниците в обединението/консорциума.

 Приложение № 11

СПРАВКА-ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА ОБРАЗОВАНИЕТО, ПРОФЕСИОНАЛНИЯ ОПИТ И КВАЛИФИКАЦИЯ НА ЕКСПЕРТИТЕ, ОТГОВАРЯЩИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ПОРЪЧКАТА

Долуподписаният /-ната/ 








  с качеството ми на
______________________________ __________  (посочете длъжността) на  





 (посочете наименованието на участника), БУЛСТАТ/ЕИК  



 регистриран по фирмено дело № 

 по описа за    

 г. на  



 окръжен съд, със седалище и адрес на управление








           
          

Д Е К Л А Р И Р А М / Е:

При изпълнението на поръчката ще ползваме следните ръководител на екипа и експерти:

	Име, презиме,

фамилия
	Позиция по проекта
	Общ професионален опит (години)
	Образование,

Квалификация
	Специфичен професионален опит по изискванията на възложителя


	Релевантни умения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


      Забележка:  Участникът може да посочи и другите експерти, които ще участват  при изпълнение на поръчката.                      
Дата: ............ 2011 г.          



Подпис и печат: ..............................

Приложение № 12

ПРОФЕСИОНАЛНА  АВТОБИОГРАФИЯ 

Предлагана роля в проекта: 

1. Фамилия:

2. Име:

3. Националност:

4. Образование:

	Учебно заведение

(От дата – до дата)
	Получени степен(и) или диплома(и):

	
	

	
	


5. Понастоящем заемана длъжност:

6. Основни квалификации: (свързани с предмета на обществената поръчка)

7. Професионален опит 

	От дата – до дата
	Място на извършване на услугите (държава) и наименование на възложителя (бенефициента)
	(Работодател)
	Заемана длъжност
	Описание на извършваната работа по проекти за доказване на изискванията към общия и специфичен професионален опит на съответния експерт

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


8. Друга информация по преценка на лицето.

Дата………….2011 г.                              










(имена и подпис)
Приложение № 13

СВЕДЕНИЯ ЗА УЧАСТНИКА:

1.Адрес……………………………………………………………………………………….

(код., град., община, квартал, улица, бл., ап.)

телефон №: ………………………………… факс № ……………………………………...

e-mail :………………………………………………, Интернет адрес .................................

2. Лице за контакти………………………………………..…………………………………

Длъжност:…………………………………………….......…………………………………..

 3. Обслужваща банка………………………………банков код.............................…….................

№ на сметката, по която ще бъде възстановена гаранцията за участие (ако е

приложимо) ................................................................................................................................

…………………………………………………………………..……………………………….

Титуляр на сметката …………………….……………………………………..........................

Подпис

име, длъжност (управляващ)

печат
Приложение № 14.1
Д О Г О В О Р (проект- Обособена позиция № 1)
№……………../……………………..


Днес, …………….. 2011 г., в гр. София, между: 

АДМИНИСТРАЦИЯТА НА МИНИСТЕРСКИЯ СЪВЕТ с адрес в гр. София, пощенски код 1594, бул. ”Княз Ал. Дондуков” № 1, БУЛСТАТ BG 000695025, представлявана от Росен Желязков – главен секретар на Министерския съвет и Ясен Стефанов – главен счетоводител, наричана по-долу Възложител, от една страна,

 и……………………………….., с БУЛСТАТ/ЕИК, рег. по ф.д. №….. на ……съд, ФО, (Агенцията по вписванията), със седалище и адрес на управление – …………………………………………………представлявано от ……………………………………наричано по-нататък в договора Изпълнител, от друга страна, на основание чл. 41 и следващите от Закона за обществените поръчки (ЗОП), във връзка със Заповед № ФС-……..2011 г. на главния секретар на Министерския съвет за класиране на участниците и за определяне на изпълнител на обществената поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции: Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие, се сключи настоящият договор за следното:

I. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

1.1. Възложителят възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да изпълни Обособена позиция №1……………  от предмета на обществената поръчка: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие, наричана за краткост в Договора "услуга", конкретизирана в документацията за участие и в техническото предложение по обществената поръчка, представляващи Приложение № 1 и Приложение № 2, неразделна част от договора.

II. КАЧЕСТВО

2.1. Качеството на услугата трябва да съответства на изискванията на договора, на документацията за обществената поръчка и на техническото предложение. 

2.2. С подписването на настоящия договор ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ декларира, че е запознат с общите условия по ОП „Техническа помощ”.

2.3. Страните приемат, че при изпълнение на договора следва да се спазват общите условия по ОП „Техническа помощ”.

III. ЦЕНА И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

3.1. Общата цена по договора е в размер …………. лв. (словом:………………….) без ДДС и ………………… лв. (словом:………………….) с включен ДДС в съответствие с ценовата оферта, представляваща Приложение № 3, неразделна част от договора.

3.2. Цената по т. 3.1. включва всички разходи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за изпълнението на поръчката, вкл. всички административни разходи за изпълнението на работата, офис техника, оборудване и консумативи, софтуер, куриерски, пощенски, преводачески и др. подобни услуги, застраховки, данъци, такси и т.н. 

3.3. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща цената по т. 3.1. по банков път в български лева, по банковата сметка на изпълнителя в …………………………………………..банка, по следния начин:

а) Авансово плащане не се дължи

  б) По дейност: „Актуализиране, отпечатване и публично представяне на Наръчник на бенефициента (Наръчник)” (т. 1 от Раздел II Формиране на цената в Ценовото предложение):
· 10 на сто от цената се изплаща при предоставяне, приемане и одобряване на първоначален проект на Наръчника. Плащането се извършва в срок  10 (десет) работни дни от представянето, приемането и одобряване му от отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

·  20 на сто при отпечатване  на първия вариант на наръчника (до 200 броя). Плащането се извършва в срок  10 (десет) работни дни след отпечатване и приемане на отпечатания наръчник.  Приемането се извършва от  отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

· 20 на сто при одобряване и отпечатване на окончателния вариант (втори) на Наръчника (до 200 броя). Плащането се извършва в срок  10 (десет) работни дни след отпечатване и приемане на отпечатания наръчник. Одобряването и приемането се извършва от  отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

· окончателно плащане - 50 на сто след одобрение на окончателния доклад по изпълнението. Плащането се извършва в срок  10 (десет) работни дни след одобрението му от отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

в) По дейност: „Осигуряване на лектори за провеждане на специализирани обучения на служители на бенефициентите и на семинари/обучения на служителите на УО на ОПТП”:
· Въз основа на справка за изнесените брой часове за всяко едно проведено обучение в размер на 90 на сто от така получената сума. Плащането се извършва в срок  10 (десет) работни дни след одобрение от  отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

· 10 на сто след одобрение на окончателния доклад по изпълнението. Плащането се извършва в срок  10 (десет) работни дни след одобрението му от  отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

  г) Преди всяко плащане ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ следва да представи и фактура. 
3.4. Приемането, респ. одобряването по смисъла на т. 3.3., б. „а”, „б” и „в” се осъществява с двустранни протоколи – приемо-предавателни, респ. констативни, подписани от определени представители на страните, като за възложителя протоколите се подписват от отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.
3.5. Заплащането на отпечатния Наръчник – в първоначален и в окончателен вариант се извършва на база заявен от Възложителя брой екземпляри, като разликата (ако има такава) между цената за по 200 екземпляра от първи и от втори вариант на наръчника и реално заявените от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и отпечатани екземпляри от двата варианта на наръчника се приспада от окончателното плащане по т. 3.3, б. „б”. Заплащането на възнагражденията на лекторите се извършва на база реално проведени обучения и изнесени лекторски часове с оглед заявения от Възложителя брой обучения. Точният брой на обученията се определя от Възложителя с оглед идентифицираните потребности. За Възложителя определянето на необходимия брой обучения се извършва от отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

3.6. Когато се констатира неизпълнение или лошо и неточно изпълнение на дейност, резултат и др. по договора, това се отбелязва в констативните протоколи и се определя разумен срок за отстраняване на недостатъците. Неспазването на този срок от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ е основание за едностранно прекратяване на договора от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

ІV. КОНФИДЕНЦИАЛНОСТ

4.1. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да не разпространява по никакъв повод и под никаква форма информацията за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или предоставена от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ във връзка с изпълнението на настоящия договор, освен ако има предварително изрично писмено разрешение за това от него.

V. СРОК И МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ. РИСК.

5.1. Срокът за изпълнение на договора е 12 (дванадесет) месеца, считано от датата на сключване на договора.

5.2. Мястото на изпълнение на договора е на територията на Република България.

5.3. Изпълнителят се задължава да извърши услугата на свой риск и отговорност.

VI. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА СТРАНИТЕ

6.1. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава:

а) да изпълни задълженията си по настоящия договор качествено, в определените срокове, в съответствие с техническото задание, с техническата и ценова оферта по обществената поръчка;
б) документите, които следва да предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да бъдат на хартиен и на магнитен носител (CD/DVD);

в) информационните материали, доклади и др., които се изготвят по време на проекта, следва да са съобразени с изискванията за информация и публичност на Оперативна програма „Техническа помощ”;

г) да уведомява писмено ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, когато се налага в рамките на изпълнението да се използват материали, върху които трето лице има авторски или сродни на авторските права;

д) да не предоставя на трети лица за ползване, както и да не използва в собствената си дейност извън настоящия договор материали или части от материали, изготвени за целта на изпълнението по договора;

е) Изпълнителят следва да изготвя регулярни доклади за напредъка по изпълнението на договора на тримесечие, отчет след всяко мероприятие и окончателен доклад в края на договора;

ж) Изпълнителят трябва да предостави за одобрение на УО на ОПТП първоначална версия на актуализирания Наръчник до три месеца след подписване на договора и окончателна до две седмици след одобрението;

з) Изпълнителят трябва да отпечата на до два пъти на до 200 броя от актуализираната версия на Наръчника (общо максимално 400 броя за двете актуализации) под формата на книжка, включително дизайн и предпечатна подготовка. Дизайнът подлежи на предварително одобрение от УО. След отпечатването на наръчника, готовите книжки се доставят на УО;

и) Изпълнителят трябва да организира и проведе публично представяне/презентиране на актуализирания вариант на наръчника с цел запознаване на ползвателите му с основните изменения -  общо 2 събития – по едно след всяка актуализация на документа. УО определя и задава дата и мястото на провеждане на събитията до две седмици преди тяхното провеждане;

к) Изпълнителят се задължава да осигури експертите, участвали в актуализирането на Наръчника на бенефициента за провеждане на обученията на бенефициентите, предвидени в заданието по обособена позиция 2 от предмета на обществената поръчка;
За провеждане на семинарите/обученията на УО, изпълнителят може да използва същите експерти ако това е изрично заявено/поискано от УО, в противен случай изпълнителят може да осигури други експерти.
л) В срок от шест седмици след сключване на договора, Изпълнителят предоставя за одобрение на УО ориентировъчно съдържание и обхват на обученията за бенефициентите, въз основа на извършен от него анализ на нуждите на бенефициентите по програмата, включващ и списък и брой на възможните участници от страна на бенефициентите;
м) Три  седмици преди провеждането на обучение Изпълнителят предоставя на УО списък с потвърдилите участие бенефициенти, включително служителите и техните позиции;

н) В срок до четири седмици след сключване на договора Изпълнителят предоставя за одобрение на УО ориентировъчно съдържание и обхват на семинарите/обученията за служителите на УО на ОПТП, въз основа на извършен от него анализ на нуждите на УО. 

о) Една седмица след провеждане на обучение Изпълнителят предоставя на УО доклад от проведеното обучение и получената за него оценка от участващите в него заедно със справка за броя на лекционните часове. 

п) До две седмици след края на обучение Изпълнителят извършва анализ на проведените обучения и предлага мерки за допълнителни дейности насочени към задълбочаване познанията на бенифциентите свързани с изпълнение на проекти и повишаване квалификацията на УО в ключови области от изпълнението на програмата за обученията.

6.2. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право:

а) да иска от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ приемане на изпълнената услуга;

б) да иска уговореното възнаграждение за изпълнената услуга.

6.3. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава:

 а) да приеме изпълнението от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по реда и при условията на настоящия договор и условията на обществената поръчка;

 б) да оказва необходимото съдействие на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ при изпълнение на услугата по договора;

 в) да заплати цената на договора по реда и при условията на настоящия договор;

 г) да не разпространява под каквато и да е форма всяка предоставена му от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ информация, имаща характер на търговска тайна, и изрично писмено упомената от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ като такава;

д) да предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ предварителни индикативни графици за провеждане на обученията за бенефициентите и за служителите на УО на ОПТП в съотвествие с условията на Техническото задание.

6.4.ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право:

а) да оказва текущ контрол и да дава задължителни указания на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ  при изпълнение на договора;

б) да иска от Изпълнителя да изпълни възложената услуга в срок, без отклонение от уговореното и без недостатъци;

в) да изисква от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ отчети и окончателен доклад за извършените дейности, задачи и др., при изпълнение на договора.

6.5. Възложителят придобива авторските права и правата за ползване на всички резултати от изпълнението на договора (наръчници, доклади, анализи, брошури и др.).

VІІ. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ

7.1. Преди сключване на договора, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ представя безусловна и неотменима гаранция за добро и качествено изпълнение (парична сума или банкова гаранция) в размер 2 (две) на сто от стойността на договора без вкл. ДДС. В случай, че се представя банкова гаранция същата следва да е със срок на валидност 30 (тридесет) дни след изтичане срока за изпълнение на договора.

7.2. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ освобождава гаранцията за добро изпълнение след приключване на договора и приемане на работата, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него. 

7.3. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да задържи гаранцията за изпълнение на договора, ако: 

А) в процеса на неговото изпълнение, възникне спор между страните, който е внесен за решаване от компетентен съд; 

Б) Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не започне работа по изпълнение на договора или договорът бъде развален по негова вина, както и в случаите на лошо, частично и друго неизпълнение. В тези случаи, задържаната гаранция не изчерпва правата на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да търси обезщетение в по-голям размер. 

    VІІІ. НЕПРЕОДОЛИМА СИЛА

8.1. Страните се освобождават от отговорност за неизпълнение на задълженията си, когато невъзможността за изпълнение се дължи на непреодолима сила. Никоя от страните не може да се позовава на непреодолима сила, ако е била в забава и не е информирала другата страна за възникването на непреодолима сила.

8.2. Страната, засегната от непреодолима сила, е длъжна да предприеме всички разумни усилия и мерки, за да намали до минимум понесените вреди и загуби, както и да уведоми писмено другата страна незабавно при настъпване на непреодолимата сила.

8.3. Докато трае непреодолимата сила, изпълнението на задължението се спира.

8.4. Не може да се позовава на непреодолима сила онази страна, чиято небрежност или умишлени действия или бездействия са довели до невъзможност за изпълнение на договора.

8.5. Липсата на парични средства не представлява непреодолима сила.

ІX. ОТГОВОРНОСТ ПРИ НЕИЗПЪЛНЕНИЕ. НЕУСТОЙКИ.

9.1. Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ виновно не изпълни възложената услуга или част от нея, или изискванията към нея съгласно сроковете, заложени в договора, същият дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на 0,1 (нула цяло и една десета) на сто от неизпълнената част от договора, за всеки просрочен ден, но не повече от 10 (десет) на сто от цената по целия договор.

9.2. При забава в плащането ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 0,1 (нула цяло и една десета) на сто от конкретната дължима сума за всеки ден закъснение, но не повече от 10 (десет) на сто от цената по целия договор.

9.3. За неизпълнението на други задължения по договора, включително при разпространяване на информация, която се отнася до ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или му е била предоставена от него, то ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 2 (две) на сто от цената по договора за всяко констатирано нарушение. 

9.4. Страните запазват правото си да търсят обезщетение за вреди по общия ред, ако тяхната стойност е по – голяма от изплатените неустойки по реда на този раздел.

9.5. В случай, че изпълнителят е обединение по ЗЗД или ТЗ, участниците в обединението са солидарно отговорни за финансовите задължения на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в следствие на реализирана отговорност за неизпълнение на задължения, произтичащи от настоящия договор.

Х. ПРЕКРАТЯВАНЕ  И РАЗВАЛЯНЕ НА ДОГОВОРА 

10.1. Договорът се прекратява или разваля: 

а) по взаимно съгласие между страните, направено писмено; 

б) едностранно, с двуседмично писмено предизвестие, ако насрещната страна виновно не изпълнява свое задължение по договора.

в) от страна на възложителя, по реда на чл. 43, ал. 4 от ЗОП.  

10.2. При прекратяване или разваляне на договора, страните задължително уреждат и финансовите си взаимоотношения, съгласно българското законодателство.

XІ. ПРИЛОЖИМО ПРАВО

11.1. В случай на невъзможност за разрешаване на споровете по пътя на договарянето, то всички спорове ще се решат от компетентния български съд, съгласно действащото в Република България законодателство.

ХIІ. ОБЩИ УСЛОВИЯ

12.1. Договорът влиза в сила от датата на подписването му от страните.
12.2. За всички неуредени с този договор отношения между страните се прилагат Общите условия за изпълнение на проекти, финансирани по оперативна програма „Техническа помощ” по процедура за директно предоставяне на безвъзмездна финансова помощ без определен срок за кандидатстване  и законодателството на Република България.

12.3. Страните уреждат споровете помежду си по взаимно съгласие. Ако не бъде постигнато такова, спорът се отнася за решаване пред съда съгласно действащото законодателство.

12.4. Изменения и допълнения в този договор се правят само с писмено допълнително споразумение, подписано от страните.

12.5. Всяка страна се задължава при промяна на адреса, телефоните или останалите координати за контакт, или банковите си сметки да уведоми незабавно другата страна.
	Адрес за кореспонденция и лица за контакти от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:

	Гр. София 1594, бул. „Дондуков” № 1, Министерски съвет


Отговорно лице по договора:

Г-жа Ирена Първанова,

Директор на дирекция „Оперативна програма „Техническа помощ“, Министерски съвет

Тел.: +359 2 940 2516

Факс: +359 2 940 2519
E-mail: i.parvanova@government.bg

Адрес за кореспонденция и лица за контакти от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:
Настоящият договор се  подписа в …………. еднообразни екземпляра - един за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и …….. за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
Неразделна част от настоящия договор са следните приложения:

Приложение № 1 – Документация за откритата процедура за възлагане на обществената поръчка;

Приложение № 2 – Техническа оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в откритата процедура за възлагане на обществената поръчка;

Приложение № 3 – Ценова оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в откритата процедура за възлагане на обществената поръчка.

ВЪЗЛОЖИТЕЛ:




ИЗПЪЛНИТЕЛ:


ГЛАВЕН СЕКРЕТАР НА МС:


  

(Росен Желязков)






                                                           

ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ:

(Ясен Стефанов)

Забележка: На основание чл. 41, ал. 2 от ЗОП, Възложителят ще съобрази клаузите на договора с конкретното техническо и ценово  предложение на участника, избран за изпълнител.

Приложение № 14.2
Д О Г О В О Р (проект- Обособена позиция № 2)
№……………../……………………..


Днес, …………….. 2011 г., в гр. София, между: 

АДМИНИСТРАЦИЯТА НА МИНИСТЕРСКИЯ СЪВЕТ с адрес в гр. София, пощенски код 1594, бул. ”Княз Ал. Дондуков” № 1, БУЛСТАТ BG 000695025, представлявана от Росен Желязков – главен секретар на Министерския съвет и Ясен Стефанов – главен счетоводител, наричана по-долу Възложител, от една страна,

 и……………………………….., с БУЛСТАТ/ЕИК, рег. по ф.д. №….. на ……съд, ФО, (Агенцията по вписванията), със седалище и адрес на управление – …………………………………………………представлявано от ……………………………………наричано по-нататък в договора Изпълнител, от друга страна, на основание чл. 41 и следващите от Закона за обществените поръчки (ЗОП), във връзка със Заповед № ФС-……..2011 г. на главния секретар на Министерския съвет за класиране на участниците и за определяне на изпълнител на обществената поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции: Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝, Обособена позиция № 2: ˝Организиране на обучения и семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие, се сключи настоящият договор за следното:

I. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

1.1. Възложителят възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да изпълни Обособена позиция № 2 ˝Организиране на обучения и семинари” от предмета на обществената поръчка: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие, наричана за краткост в Договора "услуга", конкретизирана в документацията за участие и в техническото предложение по обществената поръчка, представляващи Приложение № 1 и Приложение № 2, неразделна част от договора.

II. КАЧЕСТВО

2.1. Качеството на услугата трябва да съответства на изискванията на договора, на документацията за обществената поръчка и на техническата оферта. 

2.2. С подписването на настоящия договор ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ декларира, че е запознат с общите условия по ОП „Техническа помощ”.

2.3. Страните приемат, че при изпълнение на договора следва да се спазват общите условия по ОП „Техническа помощ”.

III. ЦЕНА И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

3.1. Общата цена по договора е в размер …………. лв. (словом:………………….) без ДДС и ………………… лв. (словом:………………….) с включен ДДС в съответствие с ценовата оферта, представляваща Приложение № 3, неразделна част от договора.

3.2. Цената по т. 3.1. включва всички разходи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за изпълнението на поръчката, вкл. всички административни разходи за изпълнението на работата, офис техника, оборудване и консумативи, софтуер, куриерски, пощенски, преводачески и др. подобни услуги, застраховки, данъци, такси и т.н. 

3.3. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща цената по т. 3.1. по банков път в български лева, по банковата сметка на изпълнителя в …………………………………………..банка, по следния начин:

а) Авансово плащане не се дължи

б) Плащанията се одобряват срещу представена фактура и протокол за извършената работа за всяко конкретно събитие, придружен с одобрен отчет и приложенията към него  - снимков материал, присъствени списъци и други. Плащането се осъществява в срок от 10 (десет) работни дни след одобрение на горепосочените документи с констативен протокол, като за възложителя същият се подписва от отговорното лице по договора и от ръководителя на  проекта. 
3.4. Заплащането на обученията/семинарите се извършва на база реално проведени обучения/семинари в зависимост от заявения от Възложителя брой обучения/семинари.   Точният брой на обученията/семинарите се определя от Възложителя с оглед идентифицираните потребности. За Възложителя определянето на необходимия брой обучения/семинари се извършва от отговорното лице по договора и от ръководителя на съответния  проект.

3.5. Когато се констатира неизпълнение или лошо и неточно изпълнение на дейност, резултат и др. по договора, това се отбелязва в констативните протоколи и се определя разумен срок за отстраняване на недостатъците. Неспазването на този срок от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ е основание за едностранно прекратяване на договора от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

ІV. КОНФИДЕНЦИАЛНОСТ

4.1. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да не разпространява по никакъв повод и под никаква форма информацията за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или предоставена от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ във връзка с изпълнението на настоящия договор, освен ако има предварително изрично писмено разрешение за това от него.

V. СРОК И МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ. РИСК.

5.1. Срокът за изпълнение на договора е 12 (дванадесет) месеца, считано от датата на сключване на договора.

5.2. Срокът за обработка на заявка, подадена от възложителя за организиране на всяко мероприятие е ………….. (календарни дни), считано от датата на представяне на изискванията на Възложителя. 
5.3. Мястото на изпълнение на договора е на територията на Република България.

5.4. Изпълнителят се задължава да извърши услугата на свой риск и отговорност.

VI. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА СТРАНИТЕ

6.1. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава:

а) да изпълни задълженията си по настоящия договор качествено, в определените срокове, в съответствие с техническото задание, с техническата и ценова оферта по обществената поръчка;

б) документите, които следва да предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да бъдат на хартиен и на магнитен носител (CD/DVD);

в) информационните материали, доклади и др., които се изготвят по време на проекта, следва да са съобразени с изискванията за информация и публичност на Оперативна програма „Техническа помощ”;

г) да уведомява писмено ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, когато се налага в рамките на изпълнението да се използват материали, върху които трето лице има авторски или сродни на авторските права;

д) да не предоставя на трети лица за ползване, както и да не използва в собствената си дейност извън настоящия договор материали или части от материали, изготвени за целта на изпълнението по договора;

е) да изготвя отчет за всяко проведено мероприятие, както и да изготви окончателен доклад за изпълнението на договора.

ж) в срок от ………… календарни дни (съгласно Техническото предложение на участника, определен за изпълнител) да представи цялостна концепция за организиране на конкретното мероприятие, за което е подадено заявка, най-малко предложени два варианта за място на провеждане, в т.ч. хотел и зала, концепция за изпълнение на мерките за публичност и визуализация, техническо оборудване, менюта за изхранване и кафе-паузи, превозни средства за транспорт на участниците, брой организатори, които ще присъстват и друго, което изпълнителят счете за необходимо.
з) в срок от 3 (три) календарни дни да отрази направените от Възложителя коментари по представената концепция и да я представи на Възложителя за ново одобрение.

6.2. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право:

а) да иска от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ приемане на изпълнената услуга;

б) да иска уговореното възнаграждение за изпълнената услуга.

6.3. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава:

а) да приеме изпълнението от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по реда и при условията на настоящия договор;

б) да заплати цената на договора по реда и при условията на настоящия договор;

 в) да не разпространява под каквато и да е форма всяка предоставена му от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ информация, имаща характер на търговска тайна, и изрично писмено упомената от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ като такава;

г) в срок не по-късно от 15 (петнадесет) дни преди провеждане на всяко мероприятие да предостави заявка на Изпълнителя, съдържаща изисквания за конкретното мероприятие. Заявката се представя на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ от отговорния служител по договора.

д) в срок от 3 (три) календарни дни, чрез отговорния служител по договора, да одобри представената концепция по т. 6.1. б.”ж” или да представи коментари по нея.

6.4.ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право:

а) да оказва текущ контрол и да дава задължителни указания на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ  при изпълнение на договора;

б) да иска от Изпълнителя да изпълни възложената услуга в срок, без отклонение от уговореното и без недостатъци;

в) да изисква от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ отчети и окончателен доклад за извършените дейности, задачи и др., при изпълнение на договора.

6.5. Възложителят придобива авторските права и правата за ползване на всички резултати от изпълнението на договора (доклади, анализи, брошури и др.).

VІІ. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ

7.1. Преди сключване на договора, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ представя безусловна и неотменима гаранция за добро и качествено изпълнение (парична сума или банкова гаранция) в размер 2 (две) на сто от стойността на договора без вкл. ДДС. В случай, че се представя банкова гаранция същата следва да е със срок на валидност 30 (тридесет) дни след изтичане срока за изпълнение на договора.

7.2. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ освобождава гаранцията за добро изпълнение след приключване на договора и приемане на работата, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него. 

7.3. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да задържи гаранцията за изпълнение на договора, ако: 

А) в процеса на неговото изпълнение, възникне спор между страните, който е внесен за решаване от компетентен съд; 

Б) Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не започне работа по изпълнение на договора или договорът бъде развален по негова вина, както и в случаите на лошо, частично и друго неизпълнение. В тези случаи, задържаната гаранция не изчерпва правата на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да търси обезщетение в по-голям размер. 

    VІІІ. НЕПРЕОДОЛИМА СИЛА

8.1. Страните се освобождават от отговорност за неизпълнение на задълженията си, когато невъзможността за изпълнение се дължи на непреодолима сила. Никоя от страните не може да се позовава на непреодолима сила, ако е била в забава и не е информирала другата страна за възникването на непреодолима сила.

8.2. Страната, засегната от непреодолима сила, е длъжна да предприеме всички разумни усилия и мерки, за да намали до минимум понесените вреди и загуби, както и да уведоми писмено другата страна незабавно при настъпване на непреодолимата сила.

8.3. Докато трае непреодолимата сила, изпълнението на задължението се спира.

8.4. Не може да се позовава на непреодолима сила онази страна, чиято небрежност или умишлени действия или бездействия са довели до невъзможност за изпълнение на договора.

8.5. Липсата на парични средства не представлява непреодолима сила.

ІX. ОТГОВОРНОСТ ПРИ НЕИЗПЪЛНЕНИЕ. НЕУСТОЙКИ.

9.1. Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ виновно не изпълни възложената услуга или част от нея, или изискванията към нея съгласно сроковете, заложени в договора, същият дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на 0,1 (нула цяло и една десета) на сто от цената по целия договор, за всеки просрочен ден, но не повече от 10 (десет) на сто от цената по целия договор. За неспазване на срока по т. 5.2 и т. 6.1. б. „ж” ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 1 (едно) на сто от цената по договора за всеки просрочен ден за всяко констатирано нарушение.
9.2. При забава в плащането ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 0,1 (нула цяло и една десета) на сто от конкретната дължима сума за всеки ден закъснение, но не повече от 10 (десет) на сто от цената по целия договор.

9.3. За неизпълнението на други задължения по договора, включително при разпространяване на информация, която се отнася до ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или му е била предоставена от него, то ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 2 (две) на сто от цената по договора за всяко констатирано нарушение. 

9.4. Страните запазват правото си да търсят обезщетение за вреди по общия ред, ако тяхната стойност е по – голяма от изплатените неустойки по реда на този раздел.

9.5. В случай, че изпълнителят е обединение по ЗЗД или ТЗ, участниците в обединението са солидарно отговорни за финансовите задължения на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в следствие на реализирана отговорност за неизпълнение на задължения, произтичащи от настоящия договор.

Х. ПРЕКРАТЯВАНЕ  И РАЗВАЛЯНЕ НА ДОГОВОРА 

10.1. Договорът се прекратява или разваля: 

а) по взаимно съгласие между страните, направено писмено; 

б) едностранно, с двуседмично писмено предизвестие, ако насрещната страна виновно не изпълнява свое задължение по договора.

в) от страна на възложителя, по реда на чл. 43, ал. 4 от ЗОП.  

10.2. При прекратяване или разваляне на договора, страните задължително уреждат и финансовите си взаимоотношения, съгласно българското законодателство.

XІ. ПРИЛОЖИМО ПРАВО

11.1. В случай на невъзможност за разрешаване на споровете по пътя на договарянето, то всички спорове ще се решат от компетентния български съд, съгласно действащото в Република България законодателство.

ХIІ. ОБЩИ УСЛОВИЯ

12.1. Договорът влиза в сила от датата на подписването му от страните.
12.2. За всички неуредени с този договор отношения между страните се прилагат Общите условия за изпълнение на проекти, финансирани по оперативна програма „Техническа помощ” по процедура за директно предоставяне на безвъзмездна финансова помощ без определен срок за кандидатстване  и законодателството на Република България.

12.3. Страните уреждат споровете помежду си по взаимно съгласие. Ако не бъде постигнато такова, спорът се отнася за решаване пред съда съгласно действащото законодателство.

12.4. Изменения и допълнения в този договор се правят само с писмено допълнително споразумение, подписано от страните.

12.5. Всяка страна се задължава при промяна на адреса, телефоните или останалите координати за контакт, или банковите си сметки да уведоми незабавно другата страна.
	Адрес за кореспонденция и лица за контакти от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:

	Гр. София 1594, бул. „Дондуков” № 1, Министерски съвет


Отговорно лице по договора:

Г-жа Ирена Първанова,

Директор на дирекция „Оперативна програма „Техническа помощ“, Министерски съвет

Тел.: +359 2 940 2516

Факс: +359 2 940 2519
E-mail: i.parvanova@government.bg
Адрес за кореспонденция и лица за контакти от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:
Настоящият договор се  подписа в …………. еднообразни екземпляра - един за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и …….. за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
Неразделна част от настоящия договор са следните приложения:

Приложение № 1 – Документация за откритата процедура за възлагане на обществената поръчка;

Приложение № 2 – Техническа оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в откритата процедура за възлагане на обществената поръчка;

Приложение № 3 – Ценова оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в откритата процедура за възлагане на обществената поръчка.

ВЪЗЛОЖИТЕЛ:




ИЗПЪЛНИТЕЛ:


ГЛАВЕН СЕКРЕТАР НА МС:


  

(Росен Желязков)






                                                  



                

ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ:

(Ясен Стефанов)

Забележка: На основание чл. 41, ал. 2 от ЗОП, Възложителят ще съобрази клаузите на договора с конкретното техническо и ценово  предложение на участника, избран за изпълнител.

Приложение № 15

ИНДИВИДУАЛЕН ОЦЕНЪЧЕН ЛИСТ
За извършване на оценка по показател „Техническа оценка” по Обособена позиция №1: ˝Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента и провеждане на обучения/семинари˝ от процедурата за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Актуализиране на документ Наръчник на бенефициента, организиране и провеждане на обучения/семинари˝, с две обособени позиции…,  във връзка с проект №0038-УО-1.4 „Повишаване на квалификацията на служителите на Управляващия орган на Оперативна програма „Техническа помощ” и провеждане на специализирани обучения за бенефициентите на програмата”, осъществяван с финансовата подкрепа на ОПТП, съфинансирана от ЕС чрез ЕФРР, открита със Заповед № ………… / …………. 2011 г. на главния секретар на МС
Участник: …………………………………………………………

Оценяващ: ……………………………………………………….. – член на комисията, назначена със Заповед № ….. от …….2011 г. на  

                            главния секретар на МС
	Подпоказатели за „Техническа оценка”
	Брой точки съгласно методиката за оценка по показателя „Техническа оценка”
	Брой точки от съответния член на комисията
(попълва се съответния ред за всеки подпоказател – Т1, Т2 и Т3)
	Мотиви

	Т1 - Методология за изготвяне на актуализациите на Наръчника на бенефициента, включваща следните елементи: подход при изготвяне на наръчника, подход при представяне на информацията, подход за установяване на съдържанието на наръчника, примерно съдържание на наръчника, примерен списък на документите, върху които ще се основава наръчника.
	максимум 30 точки
	---------------------
	

	- Предложената методология и нейните елементи са много добре описани, структурирани и последователни, съответстват на изискванията на Техническите спецификации  и показват пълно разбиране на целите на обществената поръчка спрямо изискванията на Възложителя;
	от 21  до 30
	
	

	- Предложената методология и нейните елементи имат пропуски при  описанието, структурирането и последователността и/или не съответстват в пълна степен на изискванията на Техническите спецификации, но показват задоволително разбиране на целите на обществената поръчка спрямо изискванията на Възложителя; 
	от 11 до 20
	
	

	- Предложената методология и  нейните елементи са описани схематично, не са добре структурирани и последователни и/или в значителна степен не съответстват на изискванията на Техническите спецификации и/или показват незадоволително разбиране на целите на обществената поръчка спрямо изискванията на Възложителя. 
	 от 1 до 10
	
	

	Т2 - Методология за провеждане на обученията, включващa следните елементи: детайлен подход по изпълнение на съдържателната част на обученията и представяне на примерни програми за обучение на бенефициенти и за семинари/обучения на служители на УО на ОПТП
	максимум 21 точки
	---------------------
	

	- Предложената методология и нейните елементи са много добре описани, структурирани и последователни, съответстват на изискванията на Техническите спецификации  и показват пълно разбиране на целите на обществената поръчка спрямо изискванията на Възложителя; 
	от 15  до 21
	
	

	- Предложената методология и нейните елементи имат пропуски при  описанието, структурирането и последователността и/или съответстват частично на изискванията на Техническите спецификации, но показват задоволително разбиране на целите на обществената поръчка спрямо изискванията на Възложителя; 
	от 8 до 14
	
	

	- Предложената методология и нейните елементи са описани схематично и/или не са добре структурирани и последователни, в значителна степен не съответстват на изискванията на Техническите спецификации и/или показват незадоволително разбиране на целите на обществената поръчка спрямо изискванията на Възложителя.
	 от 1 до 7
	
	

	Т3 - Организация и план на изпълнението, включващи следните елементи: дефиниране на задачите и отговорностите на отделните експерти, осигуряване на лектори за провеждане на обученията на бенефициенти и на семинари/обучения на служители на УО на ОПТП и формулиране на възможни рискове за изпълнението и предлагане на адекватни мерки за преодоляването им
	максимум 9 точки
	---------------------
	

	Участникът:

- ясно и точно е дефинирал задачите и отговорностите на отделните експерти съгласно планираните дейности и е приложил подробен времеви график за всеки от членовете на екипа;

- предложил е адекватни мерки за осигуряване на лектори за провеждане на обученията на бенефициенти и на семинари/обучения на служители на УО на ОПТП;

- формулирал е възможни рискове за изпълнението на планираните дейности и е предложил адеквтни мерки за преодоляването им. 

Организацията и планът на изпълнението съответстват напълно на обхвата на услугите, предвидени в техническото задание;
	от 7 до 9
	
	

	Участникът:

- е дефинирал задачите и отговорностите на отделните експерти съгласно планираните дейности, но не е приложил подробен времеви график за всеки от членовете на екипа;

- е предвидил мерки за осигуряване на лектори за провеждане на обученията на бенефициенти и на семинари/обучения на служители на УО на ОПТП;

- формулирал е възможни рискове за изпълнението, предложил е мерки за преодоляването им.

Организацията и планът на изпълнението съответстват на обхвата на услугите, предвидени в техническото задание, но са налице пропуски в един или повече от елементите им;
	от 4 до 6
	
	

	Участникът не е дефинирал задачите и отговорностите на отделните експерти съгласно планираните дейности.

Елеметите на организацията и планът на изпълнението не са ясно описани и/или не съответстват на обхвата на услугите, предвидени в техническото задание.
	от 1 до 3
	
	

	Общ брой точки по показател „Техническа оценка”

	…………………….
	
	…………………………………..


Дата ……………………….









Подпис: …………………………………….

Забележка: Настоящият образец се попълва за всеки участник.
























[наименование на подизпълнителя]
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